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"2017 – Año de las Energías Renovables”









San Vicente, 19 de marzo de 2017.-
Tengo el agrado de dirigirme a Ud./s. a los efectos de solicitarle/s tengan a bien cotizar los insumos de librería y oficina que se detallan a continuación, de acuerdo a lo establecido por las condiciones particulares y Decreto 1023/01 y su Decreto Reglamentario 1030/16.
	Renglón
	Cantidad
	Detalle

	1
	10
	Cartuchos Tóner Impresora Láser Jet Pro MFP ML 2 fn

	2
	05
	Cartuchos de Tóner impresora Brother DCP-L 2540 DW

	3
	50
	Metros de cable FTP

	4
	01
	Impresora color a chorro de tinta (sistema continuo)

	5
	01
	Impresora láser monocromática (tipo Brother HP2130)

	6
	50
	Carpetas tapa cristal tamaño oficio

	7
	100
	Carpetas tapa cristal tamaño A4

	8
	12
	Correctores líquidos tipo lapicera

	9
	10
	Goma de borrar lápiz tinta gris

	10
	05
	Cajas de resmas de hojas tamaño A4 de 80 grs.

	11
	05
	Cajas de broches dorados N° 2 (tipo mariposa p/expediente)

	12
	05
	Cajas de broches dorados N° 3 (tipo mariposa p/expediente)

	13
	05
	Cajas de broches dorados N° 4 (tipo mariposa p/expediente)

	14
	05
	Sacabroches

	15
	03
	Pack de folios tamaño oficio x 100 unidades

	16
	03
	Pack de folios tamaño A4 x 100 unidades

	17
	03
	Resmas de cartulina chambril color blanca de 130 grs. 

	18
	04
	Cajas de fibras al agua para pizarra (negro, azul, rojo y verde)

	19
	04
	Borradores para pizarra

	20
	10
	Biblioratos plásticos azules tamaño oficio

	21
	10
	Paquetes de anotadores Posticks de 75 x 75

	22
	10
	Paquetes de anotadores Posticks de 50 x 75

	23
	02
	Pizarras para fibras (medidas 1,50 X 1,20 metros)

	24
	02
	Cajas de bolígrafos (tipo Faber Castell) color negro

	25
	02
	Cajas de bolígrafos (tipo Faber Castell) color azul

	26
	10
	Cajas de repuesto para abrochadora 24/6 o 26/6

	27
	01
	Abrochadora para repuestos 24/6 o 26/06

	28
	01
	Abrochadora de mano para repuestos N° 10

	29
	05
	Pegamentos (tipo Voligoma)

	30
	100
	Sobres de papel madera tamaño oficio

	31
	100
	Sobres de papel madera tamaño A4

	32
	02
	Portasellos


BASES Y CONDICIONES PARTICULARES

Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
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1º.- PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN:
	Tipo:
	Contratación Directa Nº 20/17

Art. 25º - Decreto 1023/01 Inc C- Dto 1030/16 

	Clase:
	Sin Clase

	Modalidad:
	Sin Modalidad

	Expediente:
	Nº 0079 /2017

	Rubro Comercial:  
	Artículos de Librería y oficina

	Objeto de la

Contratación:
	Adquisición de insumos de librería y oficina UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTO URUGUAY 


2º.- PRESENTACIÓN DE OFERTAS:

	Fecha de Apertura de las Ofertas:
	Jueves, 28 de septiembre de 2017, a las 17:00 horas


	Lugar/Dirección:
	Universidad Nacional del Alto Uruguay. Av. Tejeda N° 1042 – San Vicente – Misiones CP 3364


3º.- CLAÚSULAS PARTICULARES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

a)  OBJETO: Adquisición de Insumos de Librería y Oficina de la sede de la UNIVERSIDAD NACIONAL  DEL ALTO  URUGUAY.- 

b)  LUGAR DE ENTREGA DEL BIEN: Los bienes solicitados deberán entregarse en la sede de la oficina de la Universidad Nacional del Alto Uruguay sito en Av. Tejeda N° 1042 – San Vicente – Misiones – CP 3364
c) PLAZO DE ENTREGA: dentro de los DIEZ (10) días corridos a partir de la recepción de la orden de compra por parte del adjudicatario.-

4°.- CARACTERÍSTICAS DE LA CONTRATACIÓN: El oferente deberá cotizar la entrega de lo siguiente:

Renglón 1: Tóner para impresora Hp
Renglón 2: Tóner para impresora Brother
Renglón 3: Cable FTP

Renglón 4: Impresora con sistema continuo

Renglón 5: Impresora láser monocromática

Renglón 6: Carpetas tapa cristal oficio
Renglón 7: Carpetas tapa cristal A4
Renglón 8: Corrector
Renglón 9: Goma de borrar
Renglón 10: Resma de hojas A4
Renglón 11: Broches dorados N° 2
Renglón 12: Broches dorados N° 3
Renglón 13: Broches dorados N° 4
Renglón 14: Sacabroches
Renglón 15: Folios oficio
Renglón 16: Folios A4
Renglón 17: Cartulina Chambril
Renglón 18: Fibras al agua para pizarra
Renglón 19: Borradores
Renglón 20: Biblioratos plásticos
Renglón 21: Anotadores Posticks 75x75
Renglón 22: Anotadores posticks 50x75
Renglón 23: Pizarras
Renglón 24: Bolígrafos negros
Renglón 25: Bolígrafos azules
Renglón 26: Repuesto abrochadora
Renglón 27: Abrochadora N° 24/6 o 26/6
Renglón 28: Abrochadora N° 10
Renglón 29: Pegamento
Renglón 30: Sobres oficio
Renglón 31: Sobres A4
Renglón 32: Portasellos
CONDICIONES PARTICULARES DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA, FORMALIDADES Y  CONTENIDOS  
1°.  La propuesta de cada oferente podrá presentarse hasta el día 28 de Septiembre de 2017 antes de las 11:00 horas, en la sede de la Universidad Nacional del Alto Uruguay: Av. Tejeda N° 1042, San Vicente, Misiones (CP 3364) o en Av. Andrés Guacurari 1913 esq Colón edificio Jacaranda piso 11 Dpto B Posadas-Misiones CP 3300- 
En un sobre o paquete cerrado, con identificación de la presente Contratación Directa Nº20/17, la fecha y hora establecida para la apertura, APERTURA: 28 de Septiembre de 2017, a las 17:00 horas y la identificación del oferente (Nombre o Razón Social, Dirección y Tel), debe estar firmada en todas sus fojas por el/los titulares de la firma, o por un apoderado debidamente acreditado.

También podrá presentarse la oferta por correo postal o por e-mail, siendo requisito en este último caso el envío anticipado de copias escaneadas. Dicho e-mail deberá enviarse a la dirección de correo secretariaunau@gmail.com antes de la hora supra mencionada. En caso de recepcionarse el e-mail después de la hora fijada, la misma no será tomada en cuenta.-

2°. DE LAS OFERTAS. La oferta deberá contener:

a) La oferta económica debidamente cumplimentada y suscripta. Se deberá cotizar costo unitario y total de los bienes requeridos, en Moneda Nacional.  Los gastos de flete y/o envío de los artículos adjudicados hasta el lugar de entrega estarán a cargo del proveedor y deberán ser incluidos en la oferta como parte del costo unitario. Todos los precios con IVA incluido. La Universidad no reconocerá bajo ningún concepto costos adicionales a los ofertados originalmente. 
b) Constancia de Inscripción ante la Administración Federal de Ingresos Públicos– AFIP.-

c) Constancia de inscripción al Impuesto de Ingresos Brutos– DGR.-

d) Constancia de Inscripción  al SIPRO (Sistema de Proveedores de la Nación).-

e) Marca, modelo y características y especificaciones técnicas de los artículos ofrecidos.-
f) Constancia de Certificado Fiscal para Contratar (AFIP F. 8400/L).
g) En caso de tratarse de persona jurídica, se deberá acompañar el contrato social inscripto, estatuto social o instrumento que corresponda.- 

h) En caso de actuar en representación, para acreditar debidamente la misma deberá acompañar las constancias de los cuales resulten la/s persona/s que representen al oferente, con facultades para obligarlo.-

i) A los efectos de continuar con el trámite y en caso de ser adjudicado, se deberá dejar expresamente aclarado a nombre de qué persona o razón social se efectivizará el correspondiente pago. En dicha aclaración se consignarán los siguientes datos: Nombre, Nº de C.U.I.T., Domicilio, Teléfono.-

j) Toda aquella documentación complementaria que el Oferente considere de interés para ilustrar mejor su propuesta.-
3°. CONDICIONES QUE DEBEN REUNIR LAS BOLETAS PROFORMAS. COMPRA DIRECTA.

a) Dirigidas a la UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTO URUGUAY – Av. Tejeda N° 1042, de la localidad de  San Vicente. Misiones (CP 3364).- 

b) Detalle minucioso de los artículos solicitados; Cantidad requerida; Precio Unitario y Total; Importe Total en números y letras; y de acuerdo a lo solicitado Validez de la oferta; Forma de Pago; Plazo de Entrega de la mercadería.-

c) Consignar Nº de la Clave Única de Identificación Tributaria (CUIT)

d) Sello de la casa en la Pro-forma o con Membrete identificatorio; Firma del Propietario o dueño del comercio - Aclarado.-

4°. MANTENIMIENTO DE OFERTA será de CINCO (05) días hábiles, contados a partir de la fecha de apertura.-
5°. FORMA DE PAGO: Dentro de los diez (10)  días hábiles de recibida de conformidad la mercadería. Se podrá presentar como alternativa Pago total contra entrega de la mercadería.-
6°. CONSULTAS o PEDIDO DE INFORMES: deberán efectuarse  en la sede de  Universidad Nacional del Alto Uruguay, en la dirección supra mencionada o e-mail: secretariaunau@gmail.com
7°. APERTURA DE OFERTAS: Se procederá a abrir las ofertas en la Sede de la Universidad Nacional del Alto Uruguay sito en . Av. Tejeda N° 1042 – San Vicente – Misiones CP 3364.-
8°. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y SELECCIÓN DE OFERTAS: A los fines de analizar las ofertas,  se tendrá en cuenta el cumplimiento de los aspectos formales y legales en la presentación de la oferta, el cumplimiento de las especificaciones técnicas solicitadas, la calidad, marca y tipificación de los bienes propuestos, su relación con el precio ofrecido.  

9°. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN: La adjudicación recaerá en la oferta más conveniente para la Universidad, siguiendo el criterio de evaluación y selección de oferta prescripta en el artículo anterior. La relación contractual se perfeccionará mediante un contrato u orden de compra, debiendo acompañar, previamente, la documentación que se le requiera.-

10°. EFECTOS DE LA PRESENTACIÓN: La presentación de la oferta significará de parte del oferente el pleno conocimiento y aceptación de las normas y cláusulas que rigen el llamado, la evaluación de todas las circunstancias, la previsión de sus consecuencias y la aceptación en su totalidad de las bases y condiciones estipuladas, sin que pueda alegar en adelante el oferente su desconocimiento.-

11°. PRESENTACIÓN DE LAS FACTURAS: Las facturas deberán presentarse en el área que recepcione el bien o el servicio adjudicado de la Universidad Nacional del Alto Uruguay, de Lunes a Viernes, en el horario de 09:00 a 12:00 Horas. Para gestionar el pago de las facturas presentadas, deberán estar acompañadas con la documentación que le requiera en la oportunidad.-

Las facturas tipo “B” o “C” deberán ser emitidas a nombre de la Universidad Nacional del Alto Uruguay, domiciliada en Av. Tejeda N° 1042 de la localidad de  San Vicente, Misiones, (CP 3364) haciendo referencia al número de la contratación, descripción e importe de cada renglón, Importe total, Número de C.U.I.T. de la Universidad (30-71504117-7) – I.V.A. EXENTO y Número y Fecha de la Orden de Compra de que se trate. La Universidad reviste el carácter de EXENTO en el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A) y en el Impuesto a los Ingresos Brutos (II.BB).-  

12°. FORMA Y CONDICION DE PAGO: La condición de pago es a partir de la recepción definitiva, o del cumplimiento del servicio prestado. Las facturas se cancelarán con cheque al día, extendido a nombre del proveedor “No a la Orden”, o por transferencia bancaria, de corresponder. LUGAR DE PAGO: Av. Andrés Guacurari 1913 esq Colón edificio Jacaranda piso 11 Dpto B Posadas-Misiones CP 3300, de 09:00 a 12:00 Horas.-

13°. La Universidad Nacional del Alto Uruguay podrá dejar sin efecto la presente contratación en cualquier estado anterior a la adjudicación o declararla desierta por no considerar conveniente ninguna de las propuestas presentadas, sin que de ello acuerde derecho alguno a los proponentes para ser reembolsados los gastos que hubieren incurrido en la preparación de su oferta o ser indemnizado por cualquier otro motivo.-

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ARTICULO 1º) Los señores proveedores podrán cotizar los elementos solicitados en esta Compra Directa presentando distintas alternativas cuando el bien, artículo o servicio disponible para ofrecer así lo permita; al efecto es conveniente presentar lo básico como propuesta y luego las distintas variantes o complementos, acompañando las aclaraciones, folletos, instrucciones, etc. que permitan una decisión fundada. Lo mismo vale para los casos en que, por desconocimiento de las distintas posibilidades que existan en el mercado, no se detalle correctamente en el pedido lo que se pretende adquirir.

En esta última situación es importante la presentación de ALTERNATIVAS pues permitirá solucionarlo con vuestra colaboración.

ARTICULO 2º) La Universidad adjudicará  las propuestas más convenientes y no necesariamente a las de menor precio, por lo que si bien ésta será la principal variable en tal análisis, no se comprará aquello que no sea útil, no se ajuste al pedido o no posea la calidad suficiente, aunque se presenten con el menor valor.

Lo precedente por cuanto resulta obvio que lo contrario perjudicaría a los intereses de la Institución.

ARTICULO 3º) Cuando en los pedidos se mencionen marcas, debe entenderse que ello es a los efectos de orientar al proveedor sobre tipo y características de lo que se requiere, pudiéndose cotizar otras que guarden similitud de prestaciones y características o que las superen.

ARTICULO 4°) DOCUMENTACION TECNICA A PRESENTAR CON LAS OFERTAS: Juntamente con las propuestas los oferentes deberán suministrar un (1) juego completo de la literatura descriptiva, en IDIOMA CASTELLANO O TRADUCIDOS, de las capacidades de los equipos ofrecidos, características operativas, señalando EXPLICITAMENTE qué párrafos son aplicables a los equipos ofrecidos y cuáles no lo son. En caso contrario la Universidad se considerará facultada a determinar las características de los equipos libremente según lo descripto en la documentación.

ARTICULO 5º) DOCUMENTACION: La empresa oferente detallará toda la documentación del equipo (literatura descriptiva, guía de usuario, manuales técnicos, etc.) necesaria para la utilización eficiente de los mismos. En especial deberán incluirse los manuales de cada una de las placas entregadas con el equipo, placa madre incluida.


COMPROBANTE DE ENTREGA DE PLIEGO

Fecha de entrega:

Nro. Convocatoria: Compra Directa por Compulsa abreviada N° 020/17
Proveedor:                                                
CUIT:                                           

Apellido y nombre de contacto: 

Direccion:                      
E-mail:

Pagina web:                                   
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTO URUGUAY


Av. Tejeda N° 1042. San Vicente. Misiones


Coordinación Programación y Gestión Administrativa- Económica Financiera


E- Mail: �HYPERLINK "../../../pc/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.446/secretariaunau@gmail.com"��secretariaunau@gmail.com�
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