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CONTENIDO DEL CUERPO DE LA ESPECIFICACION TÉCNICA
1. OBJETO


Establecer las especificaciones técnicas y exigencias de calidad relacionadas con la “Contratación de un Servicio de Guarda, Clasificación e Informatización de Documentación” incluyendo los siguientes aspectos en TRES (03) etapas diferentes según detalle: 
1– Fumigación, extracción y limpieza del sector a emplazar la documentación.

2– Armado de estanterías, cajas y la instalación de equipos necesarios para toda la informatización de los documentos.

3– Clasificación de tareas, desarmado, extracción, clasificación, reacondicionamiento, rotulación, armado del archivo y traslado de documentación al Archivo General del Ejército.
Para la contratación del mencionado servicio se deberá tener en cuenta la provisión de los efectos y todas las tareas profesionales y los trámites administrativos referidos a las habilitaciones, autorizaciones u otras gestiones que se requieran para el empleo de los EFECTOS requeridos.
2. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 
1– Fumigación, extracción y limpieza del sector a emplazar la documentación.
a. Limpieza y desinfección del sector interior.
b. Colocacion de Rodenticidas en Cebos anticoagulantes a base de Bromadiolona, Brodifacoun e Hidroxicoumarina, en presentaciones: Cebo Grano, Bloques Parafínicos, Polvo de Contacto, Líquido Bebible, Pasta, Pellets. Deberán ser colocados en cajas cebaderas plásticas, numeradas y grabadas en su parte superior con la palabra Veneno. Todos los productos a utilizar deberán estar habilitados por Salud Pública de La Nación y Senasa respectivamente. 
c. El uso de Insecticidas se realizará con productos de Muy Baja Toxicidad, preferentemente de la gama de los Piretroides, presentaciones en formulaciones líquidas, polvo de contacto y aerosoles con válvulas de descarga total o parcial con cánula de aplicación directa a base de cipermetrina, bufóxido de piperonilo y tetrametrina. Los productos a utilizar deberán estar habilitados por Salud Pública de La Nación.
d. Para la desinfección se deberá utilizar Sales de Amonio Cuaternario Grupo Quats, para eliminación de Bacterias, Virus, Hongos y Malos Olores, aplicados mediante pulverizadores convencionales en todos los sectores a tratar que comprenda este acto licitario.
e. Métodos de aplicación: Deberán utilizarse Micropulverizadores de Ultra Bajo Volumen y Motomicropulverizadoras de Ultra Bajo Volumen, Turbo inyectores de Polvo seco  para aplicación en lugares donde existiesen conductores eléctricos, terminales telefónicas, terminales eléctricas, motores eléctricos y todo tipo de emplazamiento eléctrico donde las formulaciones líquidas son imposibles de utilizar y que las mismas podrían provocar cortocircuitos o deterioros en las unidades eléctricas.
f. La Empresa adjudicataria deberá presentar a requerimiento de la Dir Cont y Fin - EMGE un informe de las tareas desarrolladas, ante todo tipo de fumigación. 
2– Armado de estanterías, cajas y la instalación de equipos necesarios para toda la informatización de los documentos.
a. Todas las herramientas necesarias para el armado de las estanterías, los materiales de aporte y los elementos de limpieza necesarios deben ser provistos por la firma adjudicataria.
b. El montaje de estanterías metálicas suficientes para el almacenamiento de cajas de madera, los inte-resados podrán tomar vista de las muestras obrante en el Dpto Contrat de la Dir Cont y Fin – EMGE.  
c. Armado de cajas de archivo material de plástico de 33 x 42 x 25 cm color azul y una reserva de 100 cajas por defectos o deterioros hasta el traslado de las mismas al Archivo General del Ejército.
d. La provisión de UN (01) sistema informático que deberá adaptarse a las necesidades de la clasificación de la documentación. Este sistema deberá estar actualizado en todo momento a la existencia de la documentación, con el fin de generar diversos reportes. Alguno de ellos puede ser:
· Estado de cajas (confirmación de recepción por parte del Archivo General del Ejército de la recepción de las cajas).

· Movimientos de las cajas.
e. La provisión de UNA (01) Computadora de Escritorio y su correspondiente Impresora para la realización de la documentación y almacenado corre por cuenta de la firma adjudicataria. Por lo expuesto precedentemente, la firma adjudicataria deberá presentar bajo nota detalle de los equipos y accesorios con sus respectivos códigos previo al inicio de las actividades objeto del presente procedimiento. 
f. La firma adjudicataria recibirá en soporte magnetico en programa EXCEL (versión actualizada), copia de la planilla con el formato de la base de datos, la cual contendrá:

f.(1) “Planilla de Registro general del archivo de la Dirección Contaduría y Finanzas – EMGE.

f.(2) “Anexo 1: Constancia de Ingreso de documentos”.

f.(3) “Anexo 2: Constancia de egreso de documentos (Archivo General del Ejército)”.

Los archivos contendrán clave y restricción para modificación del formato, no asi de la carga de antecedentes.
3– Clasificación de tareas, desarmado, extracción, clasificación, reacondicionamiento, rotulación, armado del archivo y traslado de documentación al Archivo General del Ejército.
a. Personal a contratar la firma adjudicataria:

El personal ocupado por la firma adjudicataria para efectuar el servicio no adquiere por medio de esta licitación ningún tipo  o forma de relación de dependencia con el Ejército Argentino – Dirección Contaduría y Finanzas, siendo por cuenta de la firma contratada todas las responsabilidades emergentes de la relación laboral con el personal empleado.
Queda bajo exclusiva responsabilidad de la firma adjudicataria todo accidente de trabajo que ocurra a su personal o a terceros vinculados o no con la prestación del servicio, como asimismo el cumplimiento de impuestos, salarios, cargas sociales, seguros, elementos de seguridad, indumentaria, beneficios y todas las obligaciones y responsabilidades emergentes de la relación laboral que existan o pudieren surgir durante la vigencia del contrato, sin excepción, reservándose el Ejército Argentino la facultad de solicitar la exhibición de los comprobantes que lo acrediten y/o auditar in situ su cumplimiento.

SEGUROS

La empresa adjudicataria deberá contar con seguros por siniestros originados por incendios, explosiones, acciones provocadas por terceros y todo aquel seguro que a los fines del presente servicio resulten necesarios para resguardar la documentación entregada en custodia, así como su eventual robo, hurto o destrucción total o parcial.

Asimismo correrán por cuenta de la firma adjudicataria, los seguros correspondientes a cobertura de riesgo de trabajo del personal empleado en las tareas objeto de la presente contratación y un seguro de traslado que cubra eventuales incidentes en el movimiento de la documentación al Archivo General de Ejército.

El Contratista, previo a la iniciación de cualquier tarea, deberá presentar en la Dir Cont y Fin – EMGE las pólizas y comprobantes de pago de: Seguros de Responsabilidad Civil, Incendio, Robo o Pérdida y Seguro de Traslado.

Importante:

La contratación de los seguros que amparen los riesgos antes mencionados será con empresas de primer nivel, avaladas por la SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS DE LA NACION, y DE RIESGOS DEL TRABAJO respectivamente, por el tiempo de vigencia del contrato. Será exclusiva responsabilidad del Adjudicatario el mantenimiento de la vigencia de las pólizas respectivas durante todo el período de cumplimiento del contrato.
b. Provisión de etiquetas para la identificación exterior de las cajas:

Las cajas deberán estar identificadas en su exterior con una etiqueta que contenga un código de identificación interna, a partir del cual, base de datos mediante, se deberá poder identificar el contenido de cada caja (número de orden, detalle de los documentos, número único de etiqueta, etc) u otros datos principales que consideren pertinentes.

Este código a su vez deberá permitir la trazabilidad de la caja en cada una de las instancias al momento de ejecutar una consulta. 
c. Servicio de guarda y custodia:

Por razones de seguridad y conservación de los elementos entregados en custodia, estos no podrán ser mudados, siendo el primer destino asignado el que deberá mantenerse durante toda la vigencia del contrato y su eventual prórroga. 
El adjudicatario deberá confirmar, al recibir la custodia, la existencia de cada caja conforme el número asignado por el organismo al ser remitidas al Archivo General del Ejército. La nueva custodia deberá completarse dentro de los 20 días corridos, contados a partir de la notificación de la orden de compra. 
La entrega de la documentación se realizará en cajas suministradas por el organismo.

d. Entrega y traslado de cajas:
d.(1) Todo movimiento fuera del area de trabajo para la clasificación de documentos debe ser supervisado y aprobado por personal militar designado.
d.(2) La documentación será remitida/ elevada al Archivo General de Ejército mediante nota, adjuntando anexo ordenado en normativa vigente y copia del “Anexo 2”.

d.(3) En el vehículo que traslade la documentación deberá preveer la firma adjudicataria, la reserva de UNA (01) plaza, para ser ocupada por personal militar. 
d.(4) Horario de traslado: A convenir con personal responsable del Archivo General de Ejército, considerando este dentro del siguiente rango días hábiles. De lunes a viernes, de 0800 a 1200 hs (mañana)y de 1500 a 1730 hs (tarde).

d.(5) El volumen de cajas a trasladar y/o cantidad de viajes a realizar, hasta completar la totalidad de los documentos que según normativa vigente cada área debe efectivizar por año.
e. Seguridad de la documentación:
El adjudicatario garantizara la seguridad e integridad física de la documentación depositada en su custodia, responsabilizándose en caso de pérdida o desaparición, robo, hurto, sustracción o destrucción total o parcial, tanto en los depósitos donde se encuentre almacenada como en el transporte de la misma desde y hacia el organismo.
f. Seguros
La empresa adjudicataria deberá contar con seguros por siniestros originados por incendios, explosiones, acciones provocadas por terceros, inclemencias climáticas, etc. que cubran la documentación dada la custodia así como su eventual robo, hurto o destrucción total o parcial.

Asimismo correrán por cuenta del adjudicatario los seguros correspondientes a cobertura de riesgo de trabajo del personal empleado en las tareas que se trata la presente contratación y un seguro de traslado que cubra eventuales incidentes en el traslado de la documentación.

Asimismo deberá adjuntar constancia del cumplimiento de seguros de vida obligatorio y responsabilidad Civil.

3. REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR EL SERVICIO 
CONSIDERACIONES ESPECIALES. 
El material empleado deberá ser  nuevo, sin uso, original de fábrica y su fabricación no deberá encontrarse discontinuada (nuevos y sin uso significa que el organismo será el primer usuario de los materiales desde que estos salieron de la fabrica), por lo que serán presentados en su embalaje original.
Se proveerán todos los cables y demás accesorios necesarios para las interconexiones de los equipos.

El equipo PC e Impresora deberá operar con una alimentación 220 VCA 50 Hz, monofásico con toma de 3 patas planas, con fuente incorporada a la unidad, sin transformador externo 110/220.

Para la impresora se aceptará circuito de doble aislación y/o doble protección así como también fuente de alimentación externa.
La empresa adjudicataria se compromete a realizar el resguardo de información en el disco rígido de la PC y en soporte magnético, hasta la finalización de las tareas objeto del presente procedimiento.

Una vez finalizado la clasificación y armado del archivo, la Dirección Contaduría y Finanzas – EMGE proveerá un (01) equipo de similares características y se procederá a la migración de la información.

El personal contratado tendrá totalmente prohibido realizar copias de los archivos, como asi también fotocopias y/o fotos. 

C A DE BUENOS AIRES,           de octubre de 2017
	
	


