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INTRODUCCIÓN

1. Este procedimiento establece las normas para la correcta administración financiera de los recursos económicos otorgados por la DIRECCIÓN GENERAL DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO (DGID) a una UNIDAD DE VINCULACIÓN TECNOLÓGICA (UVT), para ejecutar las actividades programadas de un Proyecto de Investigación y Desarrollo (PID) de la FUERZA AÉREA ARGENTINA (FAA).

2. Los Proyectos de Investigación y Desarrollo están dirigidos a promover la articulación entre grupos de investigación y sectores productivos y/o sociales, apoyando iniciativas orientadas a la obtención de resultados innovadores. 

3. Su objeto es permitir que la investigación científica y tecnológica se oriente hacia aplicaciones que sean de interés de la FAA, promoviendo la generación de tecnología y la interacción con sectores productivos y sociales a nivel nacional.

4. Las UVT se encuentran facultadas para administrar los fondos y realizar las adquisiciones destinadas a los Proyectos de Investigación y Desarrollo según lo establecido por la Ley Nº 23.877 “Ley de Promoción y Fomento de la Innovación Tecnológica”.

5. El Ministerio de Defensa, ha dispuesto mediante Resolución Nº 549/08 “Programa de Investigación y Desarrollo para la Defensa (PIDDEF)” que la administración de los Proyectos de I+D deben acogerse a los términos de la citada Ley. 

6. La FAA también ha adherido a los términos de esa Ley, mediante la Resolución Nº 1.541/08 del señor JEMGFAA.

7. Siendo responsabilidad de la DGID el dirigir los proyectos que se establezcan a través del SISTEMA DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO DE LA FUERZA AÉREA ARGENTINA, puede contratar mediante un procedimiento “normal de contratación de servicios”, los servicios de administración de fondos de una UVT. 

8. De esta manera, la FAA tiene la posibilidad de seleccionar la UVT que mejor se ajuste en calidad y precio a sus necesidades y realizar la administración financiera de un proyecto de I+D, haciendo uso de esos servicios y cumplimentando a su vez el criterio de transparencia que exige el manejo de fondos del Estado Nacional.

9. El criterio de transparencia aludido, requerirá el registro de todas las transacciones, el respeto por el principio de promoción de la libre concurrencia de los interesados a través de la publicidad de las contrataciones, la igualdad de trato de los oferentes, la libre competencia y la adjudicación más conveniente evaluando las condiciones especificadas, la calidad y el precio.

PLANIFICACIÓN, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE UN PROYECTO
10. La puesta en marcha de un Proyecto, presupone la ejecución de una serie de actividades por parte de los Jefes de Proyecto, el Director de Proyectos y el Sub-Director General y el Director General de Investigación y Desarrollo, en las cuales se realiza la planificación de las Tareas y posteriormente la determinación del Presupuesto necesario para su consecución, en función de las prioridades operativas y de los créditos disponibles (Apéndice 3). 

11. En este proceso de planificación, existen cuatro documentos que se consideran centrales:

1st) Diagrama de Gantt Plurianual del Proyecto (Apéndice 1).

2nd) Diagrama de Gantt Anual del Proyecto (Apéndice 1).

Para el caso de Proyectos cuya duración sea de más de un año, además del Diagrama de Gantt Plurianual, se deberá presentar el Diagrama correspondiente al año en cuestión. Sin embargo el presupuesto sólo deberá presentarse con las consideraciones anuales.

3rd) Presupuesto del Proyecto, discriminando los gastos e inversiones necesarios para la ejecución de cada tarea prevista (Apéndice 2).

4th) Flujo de Fondos Trimestral (Apéndice 2).

12. Al confeccionar este documento y para facilitar la asignación presupuestaria por tareas, se podrá crear una tarea virtual con la denominación “Soporte del Proyecto”, que se colocará como primera tarea y que permitirá incluir gastos e inversiones que sean de aplicación general a varias tareas. En ella se permitirá asignar presupuesto en las cuentas correspondientes a los incisos 1, 2, 3 y 4.

13. A los efectos de realizar el seguimiento y control del proyecto, se ha establecido el procedimiento del Apéndice 4, en el cual la DGID, en función del Informe Trimestral del Jefe de Proyecto y de la Rendición de Cuentas Trimestral de la UVT, puede ordenar las medidas correctivas que pudieran ser necesarias para reencausar el mismo, o autorizar los cambios que se soliciten.

14. Los fondos que se remiten a la UVT para su administración corresponden de acuerdo al Manual de Clasificación Presupuestaria del Estado Nacional, a dos tipos:

1st) Transferencias al Sector Privado para financiar gastos corrientes correspondientes a actividades científicas o académicas (5.1.6.): Gastos destinados al desarrollo de actividades científicas o académicas; incluye las transferencias destinadas a financiar erogaciones corrientes de los investigadores.

2nd) Transferencias al Sector Privado para financiar gastos de capital correspondientes a actividades científicas o académicas (5.2.3.): Gastos para atender el equipamiento necesario en el desarrollo de actividades profesionales o académicas.

15. El detalle del origen de los fondos remitidos a la UVT para su administración, consta en el articulado del Compromiso de Servicios/Convenio de Administración de Fondos. 

16. Considerando el uso que se le debe dar a los fondos en relación a su origen, la DGID será responsable de controlar que el importe transferido en la Cuenta 5.2.3, sea equivalente al  presupuesto asignado a los proyectos en la cuenta correspondiente a Bienes de Uso (Inciso 4).

17. Una vez finalizado el servicio, la UVT deberá informar si se verifica que entre todos los proyectos bajo su administración, lo invertido en Inciso 4 sea equivalente a lo que se le hubiera transferido desde la cuenta 5.2.3.

INICIO DE LAS ACTIVIDADES, TRANSFERENCIA DE FONDOS A LA UVT Y CONTRAGARANTÍAS

18. Posterior a la emisión de la Orden de Compra y la firma del convenio, la ADMINISTRACIÓN PÚBLICA NACIONAL le transferirá a la UVT el importe destinado a cada proyecto adjudicado (Apéndice 3), a los efectos de que ésta inicie su administración a través de los procesos de adquisición de bienes/servicios.

19. La UVT deberá informar la recepción de esos fondos dentro de las 24 hs, mediante nota dirigida a la DGID, constituyendo ese documento el primer informe de cada proyecto.

20. A los efectos de garantizar los fondos transferidos para ser administrados por la UVT, durante el período del convenio, la misma deberá tomar un seguro de caución que irá reduciendo trimestralmente con la aprobación de cada rendición de cuentas, hasta el consumo de la totalidad de los fondos.  
21. La UVT deberá notificar a la DGID que el seguro ha sido contratado y remitirá la póliza al organismo que la DGID indique dentro de los cinco días hábiles de recibidos los fondos.

22. El Director General de Investigación y Desarrollo será el responsable de autorizar la gradual reducción del importe asegurado en relación con el consumo de fondos por parte del  proyecto. Ese hecho quedará automáticamente establecido con la aprobación de cada rendición de cuentas.  En caso de que se produzca una erogación considerable que reduzca significativamente los fondos disponibles, a sugerencia de la UVT o de la DGID se confeccionará una rendición extraordinaria, a fin de renovar la póliza por un monto menor, e incurrir así en menos costos de seguro.
23. El seguro será con costo para FAA y su devengamiento será realizado sobre el crédito del proyecto (Inc 3 - “Gastos Bancarios y de Seguros”), mediante un trámite que iniciará la UVT con una Solicitud de Gasto, que siguiendo luego el trámite normal realizado por el JP requerirá autorización de la DGID (si no existieran fondos suficientes en el Inciso 3, se deberá solicitar la compensación correspondiente).

24. En los casos en que la UVT administre más de un proyecto y dado que se contratará un único seguro de caución para la totalidad del importe transferido a la UVT para su administración, los costos del seguro serán distribuidos entre los proyectos en forma proporcional a los fondos asignados a cada uno.

25. El seguro de caución será recibido y mantenido en resguardo por la DGID a través de los siguientes organismos, según la localización de la UVT:

1st) En Córdoba por el Director de Evaluación y Homologación.

2nd) En Buenos Aires y CABA por el Director de Proyectos.

26. Una vez firmado el convenio con la UVT, la FAA le remitirá el “Presupuesto” del proyecto y el “Flujo de Fondos Trimestral” (Apéndice 2). Estos documentos debidamente autorizados por el Director General de Investigación y Desarrollo, constituyen la guía para la ejecución presupuestaria a efectos de cumplimentar las tareas establecidas en el proyecto. 

27. Recibida la notificación de la recepción de fondos, la DGID comunicará a los Jefes de Proyecto (JP) cuyos proyectos tengan el presupuesto aprobado (Apéndice 2), que pueden iniciar su ejecución.

28. A partir de ese momento el JP podrá presentar las Solicitudes de Gasto (SG), instrumento a través del cual la UVT desarrollará el proceso de adquisición de los bienes y servicios.

PAGOS PARCIALES POR CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN DE FONDOS

29. El procedimiento para recibir el pago parcial (trimestral) por los servicios prestados, será el siguiente:

1st) La UVT deberá presentar el formulario “Solicitud de cobro de honorarios por la administración financiera” (Apéndice 16), ante la DGID y la factura correspondiente. 
2nd) La DGID, una vez aprobada la rendición de cuentas del trimestre, continuará con los trámites administrativos necesarios para que la Dirección General de Administración Financiera proceda a abonar la factura arriba mencionada. 

EJECUCIÓN ADMINISTRATIVO-FINANCIERA

Sistema de Cuentas para la Ejecución del Gasto

30. A los efectos de registrar los gastos de cada proyecto se emplea un sistema de cuentas clasificado por el objeto del gasto.

31. Para el caso de los Proyectos de Investigación y Desarrollo, las cuentas que se emplearán para realizar las erogaciones necesarias, serán tomadas del “Clasificador Presupuestario para el Sector Público Nacional”. Sin embargo a los efectos de facilitar la ejecución, sólo se trabajará con los siguientes incisos:

1st) Inciso 1 - Gastos en Personal (Asistencias Técnicas).

2nd) Inciso 2 - Bienes de Consumo.

3rd) Inciso 3 - Servicios no Personales.

4th) Inciso 4 - Bienes de Uso.

32. Por otra parte, el nivel de detalle a aplicar se mantendrá a nivel inciso y no incorporará ni la partida principal ni la partida parcial.

Gastos en Personal (Inc. 1)

33. Para el Estado Nacional este inciso corresponde a la retribución de los servicios personales prestados en relación de dependencia o por medio de vinculación contractual y a los miembros de directorios y comisiones fiscalizadoras de empresas públicas, y las correspondientes contribuciones patronales. Incluye además retribuciones en concepto de asignaciones familiares, servicios extraordinarios y prestaciones sociales recibidas por los agentes del Estado.

34. Para el caso particular de Proyectos de I+D, se considerará el siguiente rubro:

1st) Asistencia Técnica Especializada: Este rubro será destinado a la contratación de personal en planta transitoria y por tiempo determinado, con el objeto de prestar servicios técnicos o profesionales, a título personal y de carácter individual, en áreas de estudio e investigación y desarrollo, indispensables para la ejecución del Proyecto.

Los servicios técnicos profesionales deberán estar debidamente justificados para el desarrollo de las actividades del proyecto. 

Bienes de Consumo (Inc. 2)

35. Para el Estado Nacional este inciso incluye materiales y suministros consumibles utilizados en el desarrollo de los proyectos de I+D, los que se destinan a conservación y reparación de bienes de capital y la adquisición de bienes para su transformación.

36. Las principales características que deben reunir los bienes comprendidos en este inciso son que por su naturaleza estén destinados al consumo final, intermedio, propio o de terceros, y que su tiempo de utilización sea relativamente corto, generalmente dentro del ejercicio. 

37. Para el caso particular de Proyectos de I+D, se considerarán los siguientes rubros:

1st) Insumos: Este rubro será destinado, dependiendo de las características de cada proyecto, a la adquisición de todo aquel material consumible, no inventariable necesario para el desarrollo del mismo.

Ejemplo: drogas, reactivos, material de laboratorio descartable, material de vidrio y todo aquél material consumible con un tiempo de vida útil breve, etc.

Se incluirán en este rubro todos aquellos bienes que sean parte constitutiva de un producto que una vez terminado, no sea considerado como un Bien de Uso (Inciso 4).

2nd) Gastos Generales: Para el caso de aquellos gastos que se puedan considerar gastos generales, por ejemplo: hojas, CD, material de librería, sobres, fotocopias, diskettes, cartuchos de impresoras, llaves, etc., la compra podrá solicitarse por excepción y con la debida justificación, quedando a criterio del Director de Proyecto su autorización cuando los gastos anuales acumulados para este rubro superen los PESOS MIL QUINIENTOS  ($ 1.500).

Servicios no Personales (Inc. 3)

38. Para el Estado Nacional comprende servicios básicos, arrendamientos de edificios, terrenos y equipos, servicios de mantenimiento, limpieza y reparación, servicios técnicos y profesionales, publicidad e impresión, servicios comerciales y financieros, pasajes y viáticos, derechos y tasas, etc.

39. En este rubro se incluyen los gastos de patentamiento o publicaciones de resultados del proyecto, como por ejemplo la compra de espacios para la publicación de artículos y/o la difusión de resultados del Proyecto, la confección de material en distintos soportes para distintos medios y en caso de ser necesario para su publicación. También podrá considerarse el servicio de traducción o edición especializada. 

40. Para el caso particular de Proyectos de I+D, se considerarán los siguientes rubros:

1st) Servicios Técnicos Especializados 

2nd) Gastos por Viajes  

3rd) Gastos Bancarios y de Seguros    

4th) Pasantías 

5th) Otros Servicios  

41. El rubro “Gastos por Viajes” sólo será de aplicación cuando personal integrante del equipo de proyecto, o vinculado al mismo, deba asistir en el país y/o extranjero a campañas de ensayos y evaluación, congresos, reuniones científicas, simposios, reuniones del equipo de investigación o trabajos de campo, inspecciones en fabrica (FAT), en cumplimiento de las tareas propias del proyecto.

42. A los efectos de llevar por separado los “Gastos Bancarios y de Seguros”, los mismos serán registrados en un rubro específico con ese nombre, y serán cargados a la tarea “Soporte del Proyecto”.

43. Las “Pasantías” son trabajos que tienen como objetivo brindar al estudiante avanzado, o recientemente egresado, la oportunidad de aplicar en la práctica los conocimientos adquiridos en la Universidad a un proyecto determinado.

44. La pasantía se podrá extender de acuerdo a las necesidades del proyecto, pero siempre conforme a lo determinado en la Ley “Pasantías Educativas”, actualmente en vigencia y su contratación incluirá las obligaciones correspondientes a obra social, ART, etc.

45. Todos los gastos que origine la pasantía: estipendio para el alumno, convenio con la universidad, ART, etc., serán debitados del inciso 3, rubro pasantías.

46. Será atribución del DGID con asesoramiento del Director de Proyectos y los JP, el fijar el importe a percibir, mediante un documento de carácter anual que se emitirá previo a la contratación de este personal. Para el cálculo del estipendio se podrá tomar como referencia el precio de mercado del convenio colectivo bajo el cual contrate la UVT y el salario (sin antigüedad) del personal de planta junto a quien se desempeñe.

Bienes de Uso (Inc. 4)

47. Para el Estado Nacional este inciso incluye los gastos que se generan para la adquisición o construcción de bienes de capital que aumentan el activo del Proyecto, y que no se agotan en el primer uso que de ellos se hace, teniendo una duración superior a un año y estando sujetos a depreciación. 

48. Para el caso particular de Proyectos de I+D, se considerarán los siguientes rubros:

1st) Maquinaria y Equipos: maquinaria, equipos y accesorios que se usan o complementan a la unidad principal, comprendiendo: maquinaria y equipo de oficina, de producción, equipos agropecuarios, industriales, de transporte en general, energía, riego, frigorífico, de comunicaciones, médicos, de recreación, educativos, etc.

2nd) Obras Civiles: comprende la contratación de servicios de construcción, instalaciones de infraestructura necesarias para la ejecución del Proyecto, como así también la compra de los materiales necesarios para llevar a cabo la obra. 

3rd) Bibliografía y Publicaciones: comprende la adquisición de libros, publicaciones, acceso a publicaciones electrónicas y/o suscripciones a revistas que sirvan de apoyo al desarrollo del Proyecto, de origen Nacional o Internacional.

4th) Otros Bienes: Comprende bienes no comprendidos en los casos anteriores.

49. En general no se admitirá la compra de equipamiento usado, es decir que el equipamiento que se adquiera en el marco de los proyectos deberá ser nuevo. En el caso de que sea necesaria o conveniente la adquisición de un equipo usado, el Jefe de Proyecto deberá solicitar al Director de Proyectos (DP) o al Sub-Director General o al Director General (según el importe), que excepcionalmente se le permita realizar dicha compra. Asimismo se deberá plantear la necesidad de que exista una garantía de funcionamiento razonable, para el equipamiento adquirido.

Procedimiento para la Ejecución del Presupuesto mediante Contratación Transitoria de Personal

50. Para la ejecución del presupuesto con fondos correspondientes al Inciso 1, se deberá dar cumplimiento al procedimiento detallado en el flujograma del Apéndice 7 (“Procedimiento para contratación de una Asistencia Técnica o Pasantía”).

51. La UVT interviniente podría, en el caso de que se llegare a un acuerdo con la DGID, reforzar la dotación de personal calificado afectado al proyecto, aportando personal retribuido mediante un acuerdo privado a realizarse entre el mismo y la UVT actuante.

52. Dentro de las condiciones a acordar entre la UVT y la DGID, cabe destacar que las cláusulas de contratación  deberán establecer que el personal que participe en el proyecto bajo esta modalidad no deberá adquirir ningún derecho con la FAA ni ésta estará obligada por medio alguno a considerarlo integrante de su dotación de personal.

53. El personal contratado para participar en proyectos según se indica en los párrafos precedentes formalizará su relación con la correspondiente UVT mediante documentos en los que conste su total y absoluta falta de relación, corriente y futura, con la FAA y desligará a la misma de cualquier responsabilidad, debiendo los documentos antes mencionados ser aprobados por la Asesoría Jurídica de la Fuerza, previo a que se efectúe la contratación.

54. Todos los costos que demande el contrato y la cobertura que por ley corresponda, serán absorbidos con el presupuesto del proyecto.

55. Las asistencias técnicas especializadas que se contraten estarán en lo posible orientadas a profesionales, técnicos y/o universitarios que puedan clasificar en el Régimen de Personal de Investigación y Desarrollo de la Fuerzas Armadas (RPIDFA), a los efectos de que en caso de ser necesario, pudieran ser incorporados a la planta permanente de la FAA o de las FFAA (Apéndice 19). 

56. El sistema de selección del personal se basará en la evaluación que por simple mayoría, realice un “Comité de Selección”, integrado por el Jefe de Proyecto, el Director de Proyectos y un investigador del RPIDFA designado por la DGID.

57. La DGID informará a la UVT acerca de la necesidad de hacer firmar al personal contratado un acuerdo de confidencialidad, en cuyo caso le deberá remitir el formulario (“Acuerdo de Confidencialidad”) que corresponda de acuerdo a la categoría de seguridad asignada al proyecto.

58. Los gastos recurrentes vinculados con la contratación de personal en estas condiciones, serán cargados a la SG original. A esos efectos la misma deberá indicar claramente el período de contratación.

Procedimiento para el otorgamiento de becas y designación de becarios

59. El otorgamiento de becas en los proyectos financiados por la Dirección General de Investigación y Desarrollo (DGID) deberá estar destinado a estimular la realización de estudios de postgrado y la dedicación a una actividad científica-académica.

60. En ningún caso una beca podrá ser el instrumento que permita financiar actividades que deban encuadrarse en un contrato de trabajo o contrato para prestación de servicios técnicos, la realización de tareas de consultoría, pasantía, etc.

61. Sólo podrá reconocerse como gasto elegible, cuando hubiera sido específicamente incluida en el presupuesto del proyecto.

62. El estipendio que percibirá el becario no será remunerativo y no implicará relación laboral alguna con la Institución Beneficiaria, la Unidad Administradora, el Director del proyecto o la DGID. Este estipendio no contempla aportes o cargas sociales.

63. El procedimiento que se deberá seguir para la designación de un Becario, será: 

1st) La incorporación de un becario a un proyecto deberá ser a través de un concurso instrumentado por el Jefe de Proyecto (JP) y deberá contar con la suficiente difusión a nivel nacional. 

2nd) Una vez cumplido con el llamado correspondiente, se reunirá un jurado constituido por tres investigadores designados por el JP, pudiendo ser él mismo uno de los integrantes. Este jurado debe confeccionar un acta según el modelo que se adjunta (Apéndice 23), donde deberán detallarse, según orden de mérito, todos los candidatos que se hayan presentado. Tendrán que figurar también las fechas propuestas de inicio, así como todos los datos que en el acta mencionada se solicitan.

3rd) Solamente se otorgarán becas de dedicación exclusiva (40 horas semanales) y que sólo son compatibles con un cargo docente de dedicación simple (10 hs. semanales). No son compatibles con otra beca. 

4th) La presentación de la documentación se debe hacer a través de la UVT, entregando:

a) Acta con las firmas originales de todos los miembros del Jurado.
b) Curriculum Vitae del becario seleccionado.
c) Copia del título de grado o certificado de título en trámite.
d) Datos personales para apertura de cuenta (Apéndice 24).
5th) Para no demorar el inicio de la beca, la documentación deberá presentarse en la UVT con antelación suficiente a la fecha de inicio de la misma. En el caso que la documentación enviada no esté completa, no se autorizará la designación del candidato propuesto hasta tanto no se complete la información requerida.

6th) Una vez que la documentación sea presentada en forma completa en la UVT, el becario recibirá los datos de su cuenta a través de la cual recibirá mensualmente el estipendio correspondiente.

7th) Las becas se otorgarán a graduados universitarios de hasta treinta y cinco (35) años de edad a la fecha de cierre del concurso. Tendrán una duración de 1 año y un estipendio de pesos SIETE MIL ($ 7.000.-) mensuales.

Solicitud de Gasto para contratación por Inciso 1

64. La SG es el documento mediante el cual el JP puede solicitar la contratación transitoria de personal como especialista en el área del proyecto (Apéndice 8). En la misma se debe indicar el perfil, el tiempo y objeto de trabajo y el costo total (bruto, contribuciones, seguros, etc.) previsto para cada individuo conforme a la legislación vigente.

65. A los efectos de poder completar el formulario, el JP contará con el asesoramiento de inicial de la UVT. 

66. Una vez completado el proceso de selección y asegurada la información, el JP rehará la SG con la información definitiva.

67. Todos los costos asociados a la contratación del personal también serán cargados al proyecto con autorización previa de la DGID y serán debitados del Inciso 1.

Procedimiento para la Ejecución del Presupuesto mediante Adquisición de Bienes/Servicios

68. Para la ejecución del presupuesto con fondos correspondientes de los Incisos 2, 3 y 4, se deberá dar cumplimiento al procedimiento detallado en el flujograma del Apéndice 5 (“Procedimiento para la adquisición de un Bien o Servicio”).

69. El caso particular de contratación de pasantías se desarrollará según el flujograma del Apéndice 8 y la SG responderá al criterio enunciado para contratación por Inciso 1. 

Solicitud de Gasto para contratación por Incisos 2, 3 y 4, excepto Rubros “Gastos por Viajes” y “Pasantías”

70. La Solicitud de Gasto (SG) es el documento mediante el cual el JP solicita la adquisición de un bien o servicio ante la UVT (Apéndice 8). 

71. Previo a emitir una SG, el JP debe asegurarse de tener el saldo asignado y no comprometido en la cuenta correspondiente del presupuesto del Proyecto.

72. La SG será aprobada en función del importe final de la solicitud, por el siguiente nivel de autoridades:

1st) Jefe de Proyecto hasta pesos TRES MIL ($ 3.000.-)
2nd) Director de Proyectos desde pesos TRES MIL UNO ($ 3.001.-) hasta SETENTA Y CINCO MIL ($ 75.000.-)
3rd) Sub-Director General de Investigación y Desarrollo desde pesos SETENTA Y CINCO MIL UNO ($ 75.001.-) hasta pesos QUINIENTOS MIL ($ 500.000.-)

4th) Director General de Investigación y Desarrollo desde pesos QUINIENTOS MIL UNO ($ 500.001.-) hasta pesos UN MILLON CUATROCIENTOS MIL ($ 1.400.000.-) 

73. Una vez aprobada la solicitud por la instancia que corresponda, el JP enviará la SG a la UVT para que la misma inicie su ejecución.

74. El completamiento de la SG requiere que el técnico especialista haya realizado una adecuada exploración del mercado. De este estudio es que deben surgir como mínimo tres proveedores sugeridos y el precio.

Ejecución del Gasto

75. La adquisición de un bien o servicio se realizará mediante los procedimientos establecidos en el título “Modalidad de Compra”.

76. En todos los casos se seguirán procedimientos de selección tendientes a obtener bienes o servicios adecuados a las necesidades del proyecto (que cumplan con las especificaciones técnicas) y al menor costo.

77. Es responsabilidad de la UVT controlar que exista presupuesto para el proyecto en la cuenta en que se solicita se impute el gasto de la SG. En caso de no existir presupuesto asignado y no comprometido a la citada cuenta, deberá informar al JP a fin de que el mismo solicite la compensación de cuentas necesaria (ver título “Compensación de Cuentas”).

78. Los fondos sólo podrán ser desembolsados por la UVT una vez corroborada la existencia de crédito remanente, de acuerdo con el presupuesto asignado al proyecto por la DGID.

79. En el caso de que al momento de adjudicar la compra del bien/servicio exista una diferencia superior al 10% respecto del importe original autorizado en la SG, se deberá emitir una SG complementaria con el renglón corregido con la conformidad de quien corresponda de acuerdo al importe.

Recepción del Bien o Servicio

80. Durante la ejecución de los proyectos, los bienes y/o servicios obtenidos a través de la UVT, serán propiedad de la FAA, siendo responsabilidad del Jefe de Proyecto su guarda y conservación.

81. Para el caso de Bienes de Uso (Inciso 4), será responsabilidad del JP el iniciar las gestiones para su incorporación al patrimonio de la Fuerza Aérea Argentina según el procedimiento establecido en el Apéndice 6. 

82. Con cada rendición de cuentas, la UVT presentará las actas de entrega (Apéndice 17) correspondientes a los citados bienes.

83. La DGID tendrá la responsabilidad de llevar adelante el trámite de alta patrimonial del bien en la FAA. 

84. Una vez finalizado el Proyecto, el equipamiento y el remanente de bienes de consumo adquiridos para la ejecución del mismo, se mantendrán como propiedad de la FAA, siendo el JP el responsable de iniciar el trámite de transferencia a quien corresponda, a través de la DGID.

Medio de Pago y Documentación Respaldatoria de la Operación de Compra

85. Para el caso de facturas hasta PESOS TRES MIL ($ 3.000.-), el JP podrá realizar el desembolso en efectivo de su caja chica, o coordinar el pago directo por la UVT.

86. El pago a proveedores de montos mayores a PESOS TRES MIL ($ 3.000.-), se deberá realizar mediante transferencia bancaria o con cheque cruzado a nombre del titular de la factura.

87. En los casos de pagos a proveedores como anticipo financiero, se deberá requerir además la póliza de seguro de caución, a menos que entre la UVT y la DGID se acuerde otro procedimiento de entrega.

88. Se utilizará una cuenta contable de uso exclusivo para el proyecto, que permita reflejar como mínimo el importe de los fondos recibidos, las erogaciones efectuadas, el número de la SG que originó el gasto y el saldo remanente por tarea y general del proyecto y se deberá archivar la documentación respaldatoria.

89. Para que se produzca el Desembolso (entrega de dinero por parte de la UVT al proveedor de los servicios y/o bienes, personal o cualquier otro gasto que se genere para la consecución del Proyecto), deberá necesariamente existir la SG debidamente conformada por el JP y autorizada por el DP o el Sub-Director General o el Director General, conforme al nivel de autorización establecido y haberse cumplido todas las condiciones previstas en el título “Rendiciones Contables”.

Solicitud de Gasto para contratación por Inciso 3, Rubro “Gastos por Viajes”

90. La SG (Apéndice 8) es el documento mediante el cual el JP solicita el adelanto de fondos para gastos por viajes indicando el nombre de las personas participantes (si son militares aclarar el grado), la cantidad de días, fechas de salida y de retorno, lugar de partida, destino y monto (para facilitar la tarea se puede anexar el formulario del Apéndice 9 con la información disponible). 

91. Previo a emitir una SG, el JP debe asegurarse de haber solicitado los fondos necesarios en la cuenta correspondiente del presupuesto del Proyecto (y verificar que no estén comprometidos) y de que el personal involucrado pertenezca a la nómina del personal integrante del proyecto.

92. Para el caso de personal de planta integrante del Equipo de Trabajo del Proyecto, los importes que se abonarán en concepto de viáticos estarán en un todo de acuerdo con la normativa vigente para el personal de la FAA (Apéndice 21).   
93. Para el caso de personal contratado transitoriamente como integrante del Equipo de Trabajo del Proyecto y/o personal de investigadores invitados, el importe que se les abonará en concepto de viático será el mismo que para el personal de planta de la administración pública nacional (Apéndice 21).

94. Los gastos de traslado se liquidarán contra presentación de los comprobantes respectivos (boleto de avión, tarjeta de embarque, pasaje de ómnibus, barco, ferrocarril y/o combustible, cuando correspondiese).

95. Dentro de la semana de finalizada la comisión, se presentará un formulario de liquidación y rendición de gastos por viajes por cada persona (Apéndice 9), debidamente firmado por la misma, y autorizado por el Jefe de Proyecto y por el Director de Proyectos (movimiento a nivel nacional) o el Sub-Director General, o por el Director General de Investigación y Desarrollo (movimiento a nivel internacional).

96. En el caso de viajes al exterior y para personal de la FAA (militar o civil), el JP presentará el requerimiento a la DGID con una antelación de 60 días corridos a la fecha del viaje, a efectos de solicitar la autorización correspondiente (confección de la Resolución de Salida al Exterior sin costo para la FAA). 

97. Este documento deberá ir acompañado de todos los comprobantes originales de acuerdo al título Rendiciones Contables.

98. El método de cálculo de la cantidad de días de viático que corresponde liquidar para “Comisiones en el País” será el actualmente empleado por la FAA, de acuerdo al siguiente detalle:

1st) Para caso de salida y regreso en el día (a más de 100 km del lugar habitual de trabajo): medio día de viático.

2nd) Para caso de salida y regreso en días diferentes (a más de 100 km del lugar habitual de trabajo):

a) Salida después de las 12:00 hs: medio día de viático por ese día.

b) Salida antes de las 12:00 hs: día de viático completo por ese día.

c) Regreso antes de las 12:00 hs: medio día de viático por ese día.

d) Regreso después de las 12:00 hs: día de viático completo por ese día.

99. El método de cálculo de la cantidad de días de viático que corresponde liquidar para “Comisiones en el Exterior” se ajustará al Decreto PEN 280/95 actualizado. A esos efectos se liquidará viático completo por el día de salida y de regreso siempre que la comisión que la origine tenga comienzo antes de las 12:00 hs y finalice antes de las 12:00 del día de regreso.

Solicitud de Gasto para contratación por Inciso 3, Rubro “Pasantías”

100. El caso particular de contratación de pasantías se desarrollará respetando lo establecido para contratación de personal temporario, por lo cual también se responderá al flujograma del Apéndice 8 y se empleará la SG para contratación de personal por Inciso 1. 

Modalidad de Compra

101. El mecanismo para determinar el procedimiento de adquisición surge de agrupar los bienes/servicios según:

1st) Tipo o similitud de los bienes/servicios.

2nd) Cantidad de bienes/servicios.

3rd) Potenciales proveedores de los bienes/servicios.

102. El agrupamiento se busca a los efectos de alcanzar una economía de escala y por ende un beneficio en la compra, que se deberá aplicar a cada rubro de los bienes/servicios que se desea adquirir.

103. El criterio general a aplicar para realizar la selección consistirá en:

1st) Verificar que los productos/servicios ofrecidos cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas por el JP.

2nd) Si en función de la oferta se observara la existencia de características de calidad no especificadas, o insuficientemente aclaradas en la solicitud, verificar que los productos/servicios, reúnan las características de calidad mínimas necesarias.

3rd) Cumplidas las condiciones anteriores, elegir el bien/servicio que tenga el precio más bajo.

104. Si la oportunidad de entrega fuera determinante para el avance adecuado del proyecto, esa condición deberá incluirse entre las especificaciones, a los efectos de ser tomada en cuenta.

105. Para aquellos casos en que dentro de los TREINTA (30) días, se alcance el límite de PESOS CINCO MIL ($ 5.000) para compras de la misma naturaleza o de proveedores en común, deberán transcurrir DOS (2) meses desde la fecha de la última factura para realizar nuevas compras del mismo tipo, por el mismo procedimiento o al mismo vendedor. 

106. Para el caso de compras por más de PESOS MIL ($ 1.000), la UVT asentará los datos del proveedor en el “Registro de Proveedores”.

107. Para el caso específico de compras de material correspondiente al Inciso 4, la UVT deberá proceder, sin excepción, a emitir un documento de compra denominado “Orden de Compra” (Anexo 22). Este documento formará parte del legajo que posteriormente permitirá dar de alta el bien en el patrimonio de la Fuerza Aérea. 

108. Los procedimientos de compra establecidos son:

1st) Toma de Precios con un único presupuesto. Este tipo de compra sólo será válido para:

a) Importes menores o iguales a PESOS TRES MIL ($ 3.000.-) en los Incisos 2 y 3.

2nd) Toma de Precios con tres presupuestos. Este tipo de compra sólo será válido para:

a) Importes mayores que PESOS TRES MIL ($ 3.000.-) y menores o iguales a PESOS CINCO MIL ($ 5.000.-) en los Incisos 2 y 3.

b) Importes menores o iguales a PESOS CINCO MIL ($ 5.000.-) en el Inciso 4.
3rd) Concurso Privado de Precios. Este tipo de compra será válido para:

a) Importes mayores que PESOS CINCO MIL ($ 5.000,00) y menores o iguales a PESOS SETENTA Y CINCO MIL ($ 75.000,00) en los Incisos 2, 3 y 4.

4th) Concurso Público de Precios. Este tipo de compra será válido para:

a) Importes mayores que PESOS SETENTA Y CINCO MIL ($ 75.000,00) y menores o iguales a PESOS UN MILLÓN CUATROCIENTOS MIL ($ 1.400.000) en los Incisos 2, 3 y 4, cuando haya un único proveedor, debiendo adjuntar “Informe de Justificación por Único Proveedor”.

5th) Compra Directa. Este tipo de compra será válido para:

a) Importes menores a PESOS SETENTA Y CINCO MIL ($ 75.000,00) y en los Incisos 2, 3 y 4.

Compra por Toma de Precios

109. Consiste en la adquisición de bienes/servicios con la presentación de un único o de tres presupuestos, según el caso.

110. La exploración del mercado inicial será realizada por el JP, quien informará en la SG los datos del proveedor/es consultado/s y el precio.

111. La UVT podrá ampliar la exploración de mercado si lo considerase necesario.

Compra por Concurso Privado de Precios

112. Consiste en la comparación simultánea de todos los bienes/servicios, tras un llamado a los proveedores seleccionados por la UVT. 

113. La exploración inicial del mercado será realizada por el JP, quien informará en la SG los datos de los proveedores que él hubiera consultado (al menos 3) y el precio de mercado.

114. La UVT deberá hacer la exploración de mercado, incorporando todos los proveedores que crea conveniente, a los efectos de contribuir a proveer el bien/servicio requerido con las especificaciones correctas, calidad necesaria y al menor precio.

115. Los documentos del concurso deben contener información clara respecto de cómo deben presentarse las propuestas, así como del lugar, fecha y hora de entrega de las mismas. 

116. Se debe dar un plazo razonable para que los interesados puedan preparar y presentar ofertas. 

117. Los procedimientos deben permitir una competencia adecuada con el fin de asegurar precios razonables; los métodos empleados en la evaluación de las ofertas y en la adjudicación de los contratos deben ser objetivos, se deben dar a conocer a todos los oferentes y no aplicarse arbitrariamente, a esos efectos, una vez realizada la apertura la UVT confeccionará un “Cuadro Comparativo de Ofertas” que remitirá al JP. 

118. Éste evaluará las ofertas y confeccionará luego un “Informe Técnico”, para determinar si las mismas se ajustan a lo solicitado (especificaciones técnicas, calidad, oportunidad) y propondrá descartar a los proveedores que no hubieran cumplido con los requisitos técnicos.

119. Finalmente la UVT determinará a quien efectuar la compra en función de la calidad y menor precio.

120. Una vez aprobado y luego de adjudicado el concurso los pasos a seguir serán los mismos que en los casos de las compras menores a PESOS CINCO MIL ($5.000,00).

121. El tiempo que demande esta modalidad de compra desde la aprobación formal de la SG por parte de la UVT hasta la emisión de la orden de compra al proveedor no podrá exceder los 30 días corridos.

Compra por Concurso Público de Precios

122. A diferencia del Concurso Privado, este procedimiento exige la publicidad del concurso, al menos en un periódico de amplia circulación nacional.

123. Los métodos también deben contemplar la apertura pública de las propuestas, la publicación de los resultados de la evaluación y adjudicación del contrato y las condiciones bajo las cuales los oferentes pueden presentar disconformidad respecto de los resultados. 

124. Si hay empresas extranjeras que deseen participar en estas condiciones, se les debe permitir que lo hagan. En este caso la comparación de precios debe contemplar los costos de transporte, seguros, nacionalización de material en el país y cambio de moneda, es decir que los bienes deben ser colocados en las mismas condiciones en que lo haría una empresa nacional.

125. El costo extra que demande este procedimiento con relación al concurso privado, será abonado con fondos del proyecto, previa autorización del JP, quien conformará la SG que presentará la UVT.

Compra Directa

126. En caso de que no exista la posibilidad de comparación de precios, será atribución del Director de Proyectos/Sub-Director General o Director General de Investigación y Desarrollo autorizar la Compra Directa dando el visto bueno a la UVT.

127. Cuando no exista la posibilidad de comparación de precios, el Director de Proyectos/ Sub-Director General o Director General de Investigación y Desarrollo podrá autorizar la Compra Directa, mediante una notificación a la UVT.

128. La compra directa se lleva a cabo sin competencia (una sola fuente) y puede ser un método adecuado en las siguientes circunstancias:

1st) Cuando de acuerdo con la reglamentación no fuere posible aplicar otro procedimiento de selección y el monto presunto del contrato no supere el máximo de PESOS SETENTA Y CINCO MIL ($ 75.000,00).

2nd) Existencia de un contrato para la ejecución de obras o el suministro de bienes, ya adjudicado.

3rd) De conformidad con procedimientos aceptables para la DGID, puede ampliarse para incluir bienes u obras adicionales de carácter similar. En tales casos se debe justificar, a satisfacción de la DGID, que no se pueda obtener ventaja alguna con un nuevo proceso competitivo y que los precios del contrato ampliado sean razonables. Cuando se prevea la posibilidad de una ampliación, se deben incluir estipulaciones al respecto en el contrato original.

4th) La estandarización de equipo o de repuestos, con fines de compatibilidad con el equipo existente, puede justificar compras adicionales al proveedor original. Para que se justifiquen tales compras, el equipo original debe ser apropiado, el número de elementos nuevos por lo general debe ser menor que el número de elementos en existencia, el precio debe ser razonable y deben haberse considerado y rechazado las ventajas de instalar un equipo de otra marca o fuente con fundamentos aceptables para la DGID.

5th) El responsable del diseño de un proceso exige la compra de elementos críticos de un proveedor determinado como condición de mantener su garantía de cumplimiento.

6th) Cuando se estén contratando realizaciones o adquisiciones de obras técnicas o científicas cuya ejecución deba confiarse a empresas o especialistas que sean los únicos en su especialidad o que por su calidad puedan llevarlas a cabo. Esta condición de único en su especialidad o con su calidad, deberá fundamentarse con antecedentes comprobables y aceptables para la DGID.

7th) Por exclusividad, cuando se contrate bienes o servicios cuya venta sea exclusiva de quienes tengan privilegios para ello o que sólo posea una persona física o jurídica, siempre y cuando no hubiesen sustitutos convenientes, condición esta que deberá quedar documentada con el Informe Técnico y la documentación que avale la exclusividad.  

8th) Para el caso que se trate de adquisición de material bibliográfico, sólo resultará necesario acreditar que la adquisición se realiza a favor de editoriales o personas físicas o jurídicas especializadas en la materia. 

9th) Cuando un concurso resulte desierto o fracasado deben modificarse los pliegos y llamar en una segunda oportunidad. De repetirse el resultado anterior, con los pliegos del segundo llamado podrá realizarse una Compra Directa. Sin excepción, entre las firmas invitadas, deberán incluirse aquellas que hubiesen concurrido inicialmente y se acompañarán en el legajo los antecedentes del llamado anterior.

10th) Cuando hayan razones de urgencia o emergencia debidamente acreditadas en las actuaciones. En estos casos deberán ser autorizadas por la DGID.

11st) Cuando se trate de reparaciones de máquinas, vehículos, equipos o motores cuyo desarme, traslado o examen previo sea imprescindible para determinar la reparación necesaria y resultare más oneroso en caso de adoptarse otro procedimiento. Ello no justifica a las reparaciones comunes de mantenimiento. 

12nd) Los contratos que se celebren con entidades del Estado Nacional con las Universidades Nacionales. 

Caja Chica

129. El JP podrá contar con la facilidad de administrar cajas chicas de PESOS TRES MIL ($ 3.000) para el proyecto. Esta caja se adelantará con un “Anticipo de Fondos” y deberá rendirse dentro del período de ejecución del mismo. La suma total de caja chica no podrá exceder el 15% del total asignado para el proyecto en un período.
130. A los efectos contables, esos fondos serán considerados como comprometidos, desde el momento en que sean entregados al JP. 

131. El reintegro de la caja chica inicial sólo será concedido previa rendición de los comprobantes correspondientes a las compras realizadas. 

132. Este trámite requerirá la presentación de la correspondiente SG y que la UVT apruebe los comprobantes que se presentan en concordancia con las exigencias previstas para los mismos.

Solicitud de Excepcionalidad

133. El JP podrá elevar una solicitud de excepcionalidad ante el DGID requiriendo una modificación a los procedimientos establecidos, justificando la necesidad del cambio.

Compensación de Presupuesto entre Proyectos

134. En el caso de que la marcha de los proyectos requiera una modificación en las prioridades de ejecución, el DGID podrá modificar el presupuesto asignado a los distintos proyectos, reasignando fondos entre los que sean administrados por una misma UVT, para lo cual reenviará los formularios del Apéndice 2 que se hubieren modificado.

Compensación de Presupuesto entre Cuentas de un mismo Proyecto

135. Durante la ejecución del proyecto el JP podrá solicitar la compensación de fondos entre las cuentas del presupuesto originalmente aprobado. A esos efectos deberá elevar a la DGID el formulario del Apéndice 18 y los formularios del Apéndice 2 modificados. 

136. A los efectos de controlar que no estén comprometidos, ni devengados los fondos que se solicita compensar, el JP hará conformar el documento por la UVT (Apéndice 18), previo a su elevación a la DGID.

137. En caso de autorizarse la modificación, se notificará a la UVT de la nueva situación remitiendo el formulario modificado de Presupuesto y el Flujo de Fondos Trimestral (Apéndice 2).

Rendiciones Contables

138. La Unidad de Vinculación Tecnológica (UVT), deberá presentar la documentación que justifique los fondos librados para el proyecto en cuestión, conforme a las Solicitudes de Gasto presentadas por el Jefe de Proyecto de acuerdo al presupuesto aprobado para el mismo.

139. La UVT deberá verificar que para todas las erogaciones se cumplan los siguientes requisitos:

1st) Que los gastos estén debidamente registrados en cada una de las planillas resúmenes establecidas en este documento. 

2nd) Que en las compras de bienes, el material adquirido:

a) Sea el originalmente requerido y presupuestado

b) Haya sido aprobado por el Jefe de Proyecto

c) Se encuentre incorporado al Sistema de Registro de Bienes de Capital (si fue adquirido a través de Inciso 4).
d) Haya sido entregado con “Acta de Entrega” (ver Apéndice 17) si fue adquirido a través de Inciso 4). 

3rd) Que los viajes hayan sido realizados por personal integrante de la nómina del proyecto, que las rendiciones estén liquidadas con la escala y metodología de cálculo establecida y que hayan sido confeccionadas en el formulario de liquidación y rendición de gastos por viajes correspondiente (Apéndice 9). 

4th) Que el Director General de Investigación y Desarrollo haya autorizado las contrataciones de personal (asistencias técnicas especializadas y pasantías) y que el personal contratado haya firmado el compromiso de confidencialidad correspondiente.

Información Requerida

Nota de Elevación

140. Esta nota deberá confeccionarse en original (Apéndice 14) y será firmada por el responsable designado por la UVT.

Formularios de Rendición 
141. La documentación que debe incluir la rendición es la siguiente:

a) Certificación Contable de la Rendición de Cuentas (Apéndice 15).

b) Planilla Resumen de Detalle de Pagos (Apéndice 10). Se debe rendir en tantos formularios como tareas tengan presupuesto ejecutado.

c) Planilla de Detalle de Pagos por Rubro (Apéndice 11).

d) Planilla de Ejecución Presupuestaria Trimestral (Apéndice 12).

e) Planilla de Situación Presupuestaria General (Apéndice 13).

f) Fotocopia de Formularios de Solicitudes de Gasto (Apéndice 8).

g) Fotocopia de facturas rendidas donde se consigne orden de compra/solicitud de gastos a la cual se imputa, y también haciendo referencia al remito respaldatorio correspondiente.
h) Fotocopia de remitos conformados por el Jefe de Proyecto o personal de la FAA que recibiera el bien o servicio.

i) Fotocopia de recibo donde conste el tipo de cambio a la fecha de cancelación, para el caso de bienes/servicios facturados en moneda extranjera.

142. Todos los documentos de los apartados b) al e), se deberán presentar en original y estarán firmados por el responsable designado por la UVT.

143. Asimismo se destaca que la información presentada no podrá contener tachaduras, raspados, enmiendas, etc., que impidan su legibilidad y/o que no hubieren sido salvadas correctamente.

Numeración de la Documentación 

144. La documentación correspondiente a cada rendición será presentada en carpetas identificadas con el siguiente detalle:

PROYECTO “DGID Nº XXX” (año en curso)

RENDICIÓN Nº [Trimestre] / [año]
145. Toda la documentación contenida en la carpeta deberá ser foliada correlativa y progresivamente lo que deberá ser consignado en el margen superior derecho de cada página de los comprobantes rendidos.

Remisión de la Documentación

146. Cuando la UVT deba remitir la documentación de la rendición Trimestral a la DGID, deberá hacerlo encabezando el informe con el formulario del Apéndice 14.

Fechas de Entrega de las Rendiciones

147. Las rendiciones se realizarán en forma trimestral y deberán ingresar a la DGID en las fechas que se establezcan oportunamente.
148. La fecha de corte de cada rendición deberá ser tomada CINCO (5) días hábiles antes de la fecha estipulada para la presentación ante la DGID.

149. Si existieran atrasos que impidieran cumplir con al menos 40 días (corridos) de actividad previos a la primera rendición (contados a partir de la recepción de los fondos a administrar por parte de la UVT), se considerará como fecha de entrega de la primera rendición a la fecha de presentación del trimestre siguiente. Esto no afectará el pago del servicio de la UVT que deberá realizarse conforme al cronograma de presentación de rendiciones establecido, con excepción del 4to trimestre que se abonará al cierre del contrato (Apéndice 4).

Documentación Respaldatoria

150.  La siguiente documentación respaldatoria de las rendiciones deberá estar disponible en la UVT, para ser consultada a requerimiento de la DGID:

1st) Factura/Comprobante del proveedor y/o contratista. Deberá cumplir con:

a) Los REQUISITOS LEGALES E IMPOSITIVOS VIGENTES. 

b) Ser comprobantes originales.

c) Ser emitida a nombre de la UVT, pero con expresa mención a continuación del texto: "PROYECTO DGID Nº XXX”.

d) Ser emitida a nombre de la UVT, pero con expresa mención a continuación del texto: “PROYECTO DGID XXX”. Dicha mención podrá ser impresa ó mediante sello, pudiendo estar presente en cualquiera de los campos: Razón Social / Cliente / Nombre /Observaciones/ etc.
e) Indicar lugar, fecha de confección, nº de remito respaldatorio, nº de solicitud de gastos a que se imputa, cantidad, unidades y designación del artículo, precio unitario y precio total, suma total de la factura, en un todo de acuerdo con lo requerido en la solicitud de gasto respectiva.

f) Expresar en cifras y en letras, sin enmiendas raspaduras ni errores, el importe total.

g) Tener detallada la forma de pago (ejemplo: cheque, efectivo, tarjeta de crédito, transferencia bancaria, etc.).

h) En el extranjero ser extendidos de acuerdo con las leyes y usos del respectivo país, debiendo tratarse de que completen los requisitos mencionados. 

i) Los comprobantes expresados en moneda extranjera llevarán al dorso un certificado que indique su equivalencia en pesos y el tipo de cambio oficial al cierre del día de la transacción.

j) Al dorso de los comprobantes deberán tener registrado:

— Pagado por: Llevará la firma y aclaración (nombre y apellido, grado o categoría) de quien lo hubiere realizado.

— Constancia de recepción de conformidad de los elementos y/o servicios en ellos comprendidos, la que deberá estar firmada por el JP, con la aclaración del nombre y apellido, grado o categoría.

— Cuenta a la que se lo imputa.

— Nº de Acta de Entrega por la cual la DGID se hace cargo del bien (en caso de tratarse de Inciso 4).

— Nº de la Solicitud de Gasto que lo origina.

— Fecha y firma autorizada de la UVT.

k) Estar confeccionada dentro de los plazos del contrato entre la UVT y la DGID.

l) En caso de extravío de comprobante original, se procederá a confeccionar un Acta por Extravío de Comprobante Original, según el modelo del Apéndice 20.

2nd) Comprobante de cancelación de la factura (recibo). La UVT no podrá aceptar bajo ningún concepto copia de comprobantes. 

151. Será responsabilidad de la UVT validar cada comprobante. En caso de que el comprobante haya sido validado por error, quedará a cargo y costo de la UVT la regularización del comprobante. Cualquier excepción deberá necesariamente contar con aprobación fehaciente del Director de Proyectos o Director General de Investigación y Desarrollo.

INSPECCIONES ADMINISTRATIVO - CONTABLES Y/O AUDITORÍAS EXTERNAS
152. Se realizan con el objeto de emitir una opinión sobre la razonabilidad de la información contable y para verificar la correcta administración de los fondos por parte de la UVT, es decir si utiliza los recursos de manera económica y eficiente conforme a los procedimientos establecidos en este documento.

SEGUIMIENTO DEL ESTADO DE CUENTAS

153. A los efectos de facilitar el proceso de seguimiento de la ejecución presupuestaria del proyecto, la UVT deberá habilitar una conexión on-line, vía Internet, que permita la consulta del estado de cuentas del proyecto, el que deberá disponer de la siguiente información:

1st) A nivel Tarea: 

a) Importe efectivamente abonado por cuenta y rubro (solicitudes de gasto pagadas).

b) Importe comprometido pero aún no abonado por cuenta y rubro (solicitudes de gasto en trámite).

c) Saldo disponible por cuenta y rubro (descontados los apartados anteriores).

2nd) A nivel Proyecto: 

a) Importe efectivamente abonado por cuenta y rubro (solicitudes de gasto pagadas).

b) Importe comprometido pero aún no abonado por cuenta y rubro (solicitudes de gasto en trámite).

c) Saldo disponible por cuenta y rubro (descontados los apartados anteriores).

154. Los documentos deberán indicar claramente la fecha de última actualización.

COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES
155. Las comunicaciones y notificaciones entre las partes: Director General de Investigación y Desarrollo, Director de Proyectos, Jefe de Proyecto y UVT, podrán adelantarse por fax o por e-mail con confirmación de lectura (adjuntando un archivo en formato PDF, firmado). 

156. A estos últimos efectos, se deberán dejar establecidas por Acta las direcciones de correos electrónicos que utilizarán las partes como cuentas de correo oficial. 

BASE DE DATOS DE PROVEEDORES

157. A medida que se realicen las transacciones con los proveedores de bienes y servicios, la UVT deberá cargar la información del proveedor en una Base de Datos de Proveedores.

158. Esta base de datos podrá ser consultada por el Director de Proyectos y los Jefes de Proyecto durante el desarrollo de los mismos, y deberá ser entregada a la DGID a la finalización del contrato.

COMPRAS CON FONDOS DE MÁS DE UNA FUENTE DE FINANCIAMIENTO

159. En el caso de que exista más de una fuente de financiamiento para la compra de un mismo bien/servicio, la UVT podrá autorizar el pago parcial de una factura.

160. Este procedimiento permitirá recibir una factura por un porcentaje de una compra, o bien, una factura por el total de la misma pero con un recibo original por un importe parcial. En estos casos se requerirá la presentación de los documentos originales, con excepción del recibo por el importe restante, que podrá ser presentado como fotocopia.

161. La aplicación de este procedimiento requerirá en todos los casos la previa autorización del Director de Proyectos o del Sub-Director General o del Director General de Investigación y Desarrollo, según el importe.

162. Este caso sería de aplicación en la situación en que la persona que viaje en comisión, desee hacer uso de un medio de transporte más caro que el que le corresponda, haciéndose cargo de la diferencia, entre otros ejemplos.

NÓMINA DE PERSONAL INTEGRANTE DEL PROYECTO

163. La UVT deberá controlar que el personal que se autorice a salir en comisión en la SG, pertenezca a la nómina de personal integrante del proyecto. A esos efectos el Jefe de Proyecto confeccionará el documento: “Nomina de Personal Integrante del Proyecto”, que deberá ser aprobado por el Director de Proyectos y remitido a la UVT al inicio del mismo.

164. En el caso de modificaciones en la nómina, se podrán realizar las actualizaciones pertinentes siguiendo el mismo procedimiento, incluyendo de esta manera, por ejemplo, a aquel personal que pudiere integrar el proyecto en forma eventual.

CIERRE DEL CONTRATO/PROYECTO

165. Antes de transcurridos QUINCE (15) días desde la fecha de agotado el objeto de la contratación (administración del recurso financiero) o de cerrado el Proyecto (según el plazo contractualmente previsto), la UVT deberá presentar un Informe Final Contable (IFC) y la Base de Datos de Proveedores.

166. Para ello se empleará el procedimiento establecido en el Apéndice 4, donde la UVT se ocupará de obtener la conformidad del IFC por parte del JP y posteriormente lo elevará al Director de Proyectos.

167. Será responsabilidad del Director General proceder a su aprobación, tras lo cual dará formalmente por finalizado el Contrato mediante la elaboración de un ACTA DE CIERRE DE CONTRATO, que firmará conjuntamente con el Director de Proyectos y representante legal de la UVT, dentro de los VEINTICINCO (25) días desde la fecha de agotado el objeto de la contratación (administración del recurso financiero) o de cerrado el Proyecto.

168. La UVT será responsable de mantener en custodia los comprobantes originales de toda la documentación respaldatoria de las Rendiciones Contables y del Informe Final Contable durante el período que legalmente sea exigido para cada tipo de documentación en la República Argentina. 
169. La FAA y los organismos de Auditoría de Estado Nacional, podrán tener libre acceso a la documentación durante ese período.

170. Si ese período fuese inferior a los DIEZ (10) años, una vez cumplido se notificará a la DGID, para que en el transcurso de QUINCE (15) días hábiles retire y traslade la documentación a oficinas de la FAA donde la deberá mantener bajo custodia, por el tiempo que legalmente corresponda.

Fondos Remanentes

171. Al finalizar el contrato con la UVT se deberá verificar que el avance del proyecto, haya ido acompañado del gasto adecuado de fondos hasta su consumo total.

172. Durante el transcurso del 3er Trimestre, se planificarán las transferencias de fondos entre proyectos administrados por una misma UVT que se consideren convenientes, a los efectos de evitar la existencia de “fondos remanentes” al cumplirse el período contractual con la UVT o finalizar el proyecto.

173. En el caso de existir fondos remanentes una vez finalizado el Proyecto o cumplida la vigencia del Contrato, el Director General de Investigación y Desarrollo podrá optar por:

1st) Caso de finalización del proyecto: Reasignarlos a otro/s Proyecto/s en la misma UVT (dentro del mismo contrato), realizando las coordinaciones, por escrito, necesarias para tal efecto.
2nd) Caso de cumplida la vigencia Contrato: Realizar una ampliación del contrato existente entre la DGID y la UVT, con las siguientes consideraciones:

a) El plazo de renovación será de un año o hasta el agotamiento de los fondos.

b) Este procedimiento no generará gastos adicionales en concepto de Administración Financiera para la FAA.
ABREVIATURAS

DGID: 
Dirección General de Investigación y Desarrollo.

DP: 
Director de Proyectos.

EDT:
Estructura de División del Trabajo (Codificación empleada por los programas comerciales de administración de proyectos, para distinguir los paquetes de trabajo (Tareas)).

FAA: 
Fuerza Aérea Argentina.

IFC: 
Informe Final Contable.

JP: 
Jefe de Proyecto.

OC:
Orden de Compra

PID: 
Proyectos de Investigación y Desarrollo.

ROECYT:
Registro de Organismos y Entidades de Ciencia y Técnica

RPIDFA: 
Régimen de Personal de Investigación y Desarrollo de la Fuerzas Armadas.

SG: 
Solicitud de Gasto.

SIDFA: 
Sistema de Investigación y Desarrollo de la Fuerza Aérea.

SIDIP: 
Sistema Integrado de Información Patrimonial.

UVT: 
Unidad de Vinculación Tecnológica.
ANEXO 1 Apéndice 1

PLANILLA MODELO DEL DIAGRAMA DE GANTT DE UN PROYECTO
DIAGRAMA DE GANTT PLURIANUAL DEL PROYECTO [Número] 
[image: image1]
Nota: A partir de esta planificación se debe imprimir la correspondiente al año en curso.
DIAGRAMA DE GANTT AÑO [Año] DEL PROYECTO [Número] 

[image: image6.jpg][FUERZA AEREA ARGENTINA]




[image: image7.png]Id EDT | Nombre de tarea Duracién afo 1 | afio 2 | afio 3 [ afio 4
T4 1 T2 T3 T4 1 T2 T3 T4 1 T2 T3 T4 1 T2 T3

1 1 | Proyecto 865 dias

2 11 Soporte del Proyecto 865 dias

3 1.2 Fase Conceptual 390 dias

4 1.21 Tarea 1 100 dias

5 1.22 Tarea 2 150 dias

6 1.23 Tarea 3 140 dias

7 1.231 Tarea 3 A 80 dias

8 1.23.2 Tarea 3 60 dias

9 1.3 Fase Factibilidad 135 dias

10 1.31 Tarea 4 60 dias

1 1.3.2 Tarea 5 50 dias

12 133 Hito 1 0 dias 02112

13 1.3.4 Tarea 6 25 dias

14 14 Fase Definicién 130 dias

15 1.4.1 Tarea 7 75 dias

16 1.411 Tarea7 A 35 dias

17 1412 Tarea 7 B 40 dias -h

18 1.4.2 Tarea 8 35 dias

19 1.43 Tarea 9 20 dias

20 1.5 Fase Desarrollo 210 dias

21 1.51 Tarea 10 70 dias

22 15.2 Tarea 11 80 dias

23 153 Tarea 12 60 dias

24 154 Hito 2 0 dias # 26/04





* EDT: Estructura de División del Trabajo (Codificación empleada por el software comercial de administración de proyectos, para distinguir los paquetes de trabajo (Tareas)).

Nota: 
Esta planificación corresponde al “Año 2” del Proyecto Plurianual de la página anterior.

El Presupuesto del Proyecto para el “Año 2” sólo se debe realizar sobre las tareas en ejecución durante ese año.
ANEXO 1 Apéndice 2

PLANILLA DE PRESUPUESTO DE UN PROYECTO
	   FUERZA AÉREA ARGENTINA
DIR. GRAL. INV. Y DESARROLLO

	PRESUPUESTO
	           / [Año]

	

	Contratación Nº:
	
	Proyecto Nº  [Número ] 

	

	EDT
	NOMBRE DE LA TAREA
	INCISO
	TOTAL

	
	
	1
	2
	3
	4
	

	
	
	
	
	Excluye VyP
	Sólo VyP
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	T O T A L E S
	
	
	
	
	
	

	Referencia:  VyP Viático y Pasaje
	
	[Ciudad], [día] de [mes] de [año] 

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Jefe de Proyecto
	
	Director de Proyecto
	
	Sub-Director / Director General de Investigación y Desarrollo


	   FUERZA AÉREA ARGENTINA
DIR. GRAL. INV. Y DESARROLLO

	FLUJO  DE  FONDOS  TRIMESTRAL
	           / [Año]

	

	Contratación Nº:
	
	Proyecto Nº  [Número ]


	
	TRIMESTRE
	TOTAL

	
	1 er
	2 do
	3 er
	4 to
	

	% Acumulado Mínimo Deseable
	13 %
	53 %
	93 %
	100 %
	

	Importe en $
	
	
	
	
	

	% Acumulado
	
	
	
	
	


	
	
	[Ciudad], [día] de [mes] de [año] 

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Jefe de Proyecto
	
	Director de Proyecto
	
	Sub-Director / Director General de Investigación y Desarrollo


Nota: 
Se deben colocar los importes que se considera que la UVT abonará en cada trimestre.
ANEXO 1 Apéndice 3

PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA PLANIFICACIÓN PRESUPUESTARIA DE UN PROYECTO

PROCEDIMIENTO GRAL. P/ PLANIFICACIÓN PRESUPUESTARIA DE UN PROYECTO


ANEXO 1 Apéndice 4

PROCEDIMIENTO GENERAL PARA SEGUIMIENTO Y CONTROL DE UN PROYECTO
PROCEDIMIENTO GENERAL PARA SEGUIMIENTO Y CONTROL DE UN PROYECTO



ANEXO 1 Apéndice 5

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICIÓN DE UN BIEN O SERVICIO
PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICIÓN DE UN BIEN O SERVICIO


ANEXO 1 Apéndice 6

PROCEDIMIENTO PARA DAR DE ALTA UN BIEN DE USO
PROCEDIMIENTO PARA DAR DE ALTA UN BIEN DE USO



ANEXO 1 Apéndice 7

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIÓN DE UNA ASISTENCIA TÉCNICA O PASANTÍA
PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIÓN DE 

UNA ASISTENCIA TÉCNICA O PASANTÍA


ANEXO 1 Apéndice 8

FORMULARIO DE SOLICITUD DE GASTO

	   FUERZA AÉREA ARGENTINA

DIR. GRAL. INV. Y DESARROLLO

	SOLICITUD  de  GASTO  Nº
	           / [Año]

	

	Contratación Nº:
	
	Proyecto Nº:
	[Número ] 
	E.D.T.:
	[Nº de EDT del Diagrama de Gantt]
	Tarea:
	[Designación de la Tarea en el Diagrama de Gantt del Proyecto]

	

	INC.
	CANTIDAD
	DETALLE
	IMPORTE
	EXPLORACIÓN DE MERCADO 1

	2
	C/ U 13
	Memorias Almacenamiento, NP: 5922200000, Aproximadamente 33 U$S/Ud
	 1.300,00
	Proveedor: ZZZ; POC: [Nombre]; Dirección:     , Te:    ; E-mail: 

Proveedor: XXX

Proveedor: YYY

	4
	C/U 1
	Disco Rígido 520 Gb 
	 230,00
	

	
	
	 
	 
	

	
	
	 
	 
	 

	
	$  1.530,00
	

	Canal de importación ROECYT?
	
	    Despacahante de Aduana:  
	[identificar a quien corresponda]
	[Ciudad], [día] de [mes] de [año] 

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	Jefe de Proyecto
	
	Director de Proyecto
	
	Sub-Director / Director General de Investigación y Desarrollo


Referencias: 1) EL JP realizará una exploración de mercado para determinar el precio del bien/servicio e informará los datos de al menos tres firmas consultadas. 
Nota: 
Se pueden cargar diferentes cuentas (Incisos) en una misma SG.


No se pueden cargar en una misma SG bienes o servicios que hayan sido presupuestados para tareas diferentes del diagrama de Gantt del Proyecto.


En el caso de solicitarse canal ROECYT se deberá indicar el despachante de aduana.


Toda observación y justificación que se considere pertinente deberá realizarse en hoja separada que se adjuntará a la SG. 

ANEXO 1 Apéndice 9

FORMULARIO DE LIQUIDACIÓN Y RENDICIÓN DE GASTOS POR VIAJES
	   FUERZA AÉREA ARGENTINA

DIR. GRAL. INV. Y DESARROLLO

	FORMULARIO DE LIQUIDACIÓN Y RENDICIÓN DE GASTOS POR VIAJES

	

	Contratación Nº:
	
	Proyecto Nº:  
	[Número ] 
	EDT:
	[Nº de EDT del Diagrama de Gantt]


	Viaje
	
	Trabajo de campo 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Motivo: 

	Nombre y Apellido de quién lo realiza:  

	1. VIÁTICO

	Itinerario:  [indicar el recorrido que realizará] . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Fecha y Hora
	Cant.
	Observaciones

	Salida
	Regreso
	Días
	

	
	
	
	

	Total (1):
	
	

	Referencia:  Fecha y Hora -> dd/mm/aa hh:hh
	
	

	Total Días (1):
	
	

	Monto Diario ($):
	
	

	
	Total Viáticos (2) :
	
	

	2. GASTOS DE MOVILIDAD

	
	$
	

	Movilidad desde y hasta domicilio
	
	

	Movilidad desde y hasta hotel/destino
	
	

	
	Total (3):
	
	

	3. GASTOS DE TRASLADO

	
	Ida
	Vuelta
	$
	

	Medio de Transporte
	
	
	
	

	  Pasajes (avión, bus, etc.)
	
	
	
	

	Alquiler Automóvil
	
	

	Gastos de Combustible
	
	

	
	Total (4):
	
	

	

	TOTAL PRESENTE LIQUIDACIÓN  (2 + 3 + 4)
	
	

	El presente formulario reviste carácter de declaración Jurada, debiendo ser completado sin omitir, enmendar ni falsear ningún dato, sujetando a los infractores a las penalidades previstas en los artículos 172 y 292 del Código Penal para los delitos de estafa y falsificación de documentos.

	
	............................................

	
	Recibí Conforme 

Firma, Aclaración y Fecha

	.......................................
	.......................................
	

	VºBº  Jefe de Proyecto
	VºBº  Director Proyecto / DGID
	


ANEXO 1 Apéndice 10

PLANILLA RESUMEN DE DETALLE DE PAGOS

	Contrato Nº:
	 

	Proyecto Nº:
	[Número ]  

	Rendición Nº:
	[1, 2, 3 o 4] 

	INC.
	RUBRO
	IMPORTE

	1
	Asistencias Técnicas Especializadas 
	 
 

	2
	Insumos 
	 
 

	
	Otros gastos 
	 
 

	3
	Servicios Técnicos Especializados  
	 

 

	
	Gastos por Viajes (Viáticos y Pasajes)
	 

 

	
	Gastos Bancarios y Seguros
	

	
	Pasantías
	

	
	Otros Servicios
	

	4
	Maquinaria y Equipos
	

	
	Obras Civiles
	 

 

	
	Bibliografía y Publicaciones
	

	
	Otros Bienes
	 
 

	T O T A L
	


…………......................................................

                                                                                                                    Firma y Aclaración 

                                                                                                                  Representante de la UVT 

Nota:  
El presente es sólo un ejemplo, existiendo otros rubros que podrán ser incluidos conforme a lo detallado en el título “Sistema de cuentas para la ejecución del gasto”

ANEXO 1 Apéndice 11

PLANILLA DE DETALLE DE PAGOS POR RUBRO

	   FUERZA AÉREA ARGENTINA

DIR. GRAL. INV. Y DESARROLLO


	DETALLE DE PAGOS
	           / [Año]

	

	Contratación Nº:
	
	Proyecto Nº  [Número ] 
	
	Rendición Nº
	[1, 2, 3 o 4] 


	E.D.T.:
	[Nº de EDT del Diagrama de Gantt]
	Tarea:
	[Designación de la Tarea en el Diagrama de Gantt del Proyecto]
	Inciso: *
	[1, 2, 3 o 4]
	Rubro: *
	

	

	Nº SG
	GASTOS EN PERSONAL, BIENES O SERVICIOS

	
	Factura/Comprobante
	Descripción
	País de origen
	Importe en $

	
	Fecha
	Nº
	Proveedor ó Contratista
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	T O T A L
	


Nota: Deberá confeccionarse una planilla por cada tarea, inciso y rubro a rendir.

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Firma y Aclaración  Representante de la UVT
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PLANILLA DE EJECUCIÓN PRESUPUESTARIA TRIMESTRAL 

	   FUERZA AÉREA ARGENTINA

DIR. GRAL. INV. Y DESARROLLO

	EJECUCIÓN  PRESUPUESTARIA (GASTOS REALIZADOS)
	  [Año]

	

	Contratación Nº:
	
	Proyecto Nº:  
	[Número ] 
	Rendición Nº:
	[1, 2, 3 o 4] 


	EDT
	NOMBRE DE LA TAREA
	INCISO
	TOTAL

	
	
	1
	2
	3
	4
	

	
	
	
	
	Sin VyP
	Sólo VyP
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	T O T A L E S
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	[Ciudad], [día] de [mes] de [año] 


	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Firma y Aclaración Representante de la UVT


	   FUERZA AÉREA ARGENTINA

DIR. GRAL. INV. Y DESARROLLO

	EJECUCIÓN  PRESUPUESTARIA (GASTOS COMPROMETIDOS)
	  [Año]

	

	Contratación Nº:
	
	Proyecto Nº:  
	[Número ] 
	Rendición Nº:
	[1, 2, 3 o 4] 


	EDT
	NOMBRE DE LA TAREA
	INCISO
	TOTAL

	
	
	1
	2
	3
	4
	

	
	
	
	
	Sin VyP
	Sólo VyP
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	T O T A L E S
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	[Ciudad], [día] de [mes] de [año] 

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Firma y Aclaración Representante de la UVT
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PLANILLA DE SITUACIÓN PRESUPUESTARIA ACUMULADA

	   FUERZA AÉREA ARGENTINA

DIR. GRAL. INV. Y DESARROLLO

	SITUACIÓN  PRESUPUESTARIA
	  [Año]

	

	Contratación Nº:
	
	Proyecto Nº:  
	[Número ] 
	Rendición Nº
	[1, 2, 3 o 4] 


	
	
	PRESUPUESTADO
	EJECUTADO ACUMULADO
	COMPROMETIDO
	SALDO DISPONIBLE
	%

	EDT
	NOMBRE DE LA TAREA
	INCISO
	TOTAL
	INCISO
	TOTAL
	INCISO
	TOTAL
	INCISO
	TOTAL
	

	
	
	1
	2
	3
	4
	
	1
	2
	3
	4
	
	1
	2
	3
	4
	
	1
	2
	3
	4
	
	

	
	
	
	
	Sin VyP
	Sólo VyP
	
	
	
	
	Sin VyP
	Sólo VyP
	
	
	
	
	Sin VyP
	Sólo VyP
	
	
	
	
	Sin VyP
	Sólo VyP
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	T O T A L E S
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	[Ciudad], [día] de [mes] de [año] 


	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Firma y Aclaración Representante de la UVT


Nota: 
El valor de la última columna corresponde al “Porcentaje de Ejecución Acumulado” (para su cálculo se consideran los importes ejecutado acumulado + comprometido con relación al importe presupuestado). Este valor se calcula por Tarea y para el Proyecto en General.
ANEXO 1 Apéndice 14

NOTA DE ELEVACIÓN DE RENDICIÓN DE CUENTAS

[Lugar], [Fecha]

Señor

DIRECTOR GENERAL DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO

[Grado] [Nombre y Apellido del Director General]

Pedro Zanni 250

(1054) Ciudad Autónoma de Buenos Aires

Ref.:  DGID Nº [Nº]
Contrato [Nº]
Rendición N°  [Nº Trim] / [Año]
De mi mayor consideración:

De acuerdo con los términos y las condiciones del contrato de referencia, adjunto a la presente la justificación de aportes, gastos e inversiones efectuadas con cargo al desembolso trimestral recibido para la ejecución del Proyecto de referencia, por un monto de PESOS [indicar cantidad en letras]  ($ [indicar cantidad en números]), de acuerdo con la información registrada en las Planillas de Detalle de Pagos y Resumen del Detalle de Pagos adjuntas a la presente. 

Con relación a los pagos efectuados a proveedores y/o contratistas que se indican en las planillas de “Detalle de Pagos” adjuntas, certifico que:

1º) Los pagos realizados han sido para los fines indicados en el contrato,  que los bienes y servicios que se adquirieron con estos pagos son adecuados para tales fines y que el costo y las condiciones de compra fueron razonables.

2º) Las cantidades que se indican en las planillas “Detalle de Pagos” son en cada caso la cantidad exacta pagada y comprende todos los descuentos, rebajas, reducciones y otros abonos recibidos o por recibir en relación con la compra señalada.

3º) Hasta ahora no se ha recibido ninguna suma en reembolso de ninguno de dichos pagos rendidos, y que no se han obtenido ni obtendrán fondos para este fin de ningún otro subsidio, préstamo, crédito o donación.

4º) No se ha incurrido en ninguna de las circunstancias descriptas en el contrato que impliquen la suspensión del beneficio y que no se ha dejado de cumplir con ninguna de las obligaciones establecidas en el mismo.

Por último, se solicita, que el monto de la presente rendición, se utilice para reducir el saldo del presupuesto del Proyecto a efectos de que tras posterior aceptación, se modifique el seguro de caución del capital remanente. 

Sin otro particular.

…………......................................................

Representante de la UVT

ANEXO 1 Apéndice 15

CERTIFICACIÓN CONTABLE DE LA RENDICIÓN DE CUENTAS

Señor Presidente de [UVT]

[Representante Legal]

Domicilio Legal: [Domicilio Legal]]

S                       /                         D

En mi carácter de Contador Público independiente, a su pedido y para su presentación ante la Dirección General de Investigación y Desarrollo, certifico la información detallada a continuación:

1º) INFORMACIÓN OBJETO DE LA CERTIFICACIÓN

Declaración efectuada por [UVT] CUIT Nº [CUIT] sobre los gastos efectuados dentro del período [fecha] al [fecha], con cargo a la DGID, que se detalla en Anexo adjunto, aplicados a la ejecución del Proyecto DGID Nº [XXXXX] cuyo monto asciende a PESOS [indicar cantidad en letras]  ($ [indicar cantidad en números]).

Dicha declaración ha sido firmada por mí en todas sus fojas al sólo efecto de su identificación.

2º) TAREA PROFESIONAL REALIZADA

La emisión de una certificación consiste en constatar determinados hechos y circunstancias con registros contables y/o documentación de respaldo. Por lo expuesto, mi tarea profesional se limitó a cotejar las facturas y recibos conformados pertinentes y registros contables según consta en documentación adjunta.

3º) CERTIFICACIÓN

En base a la tarea descripta, CERTIFICO que la Rendición de Cuentas informada por [UVT], según el punto 1º), concuerda con la documentación respaldatoria y registros contables indicados. Los registros contables de [UVT] se encuentran rubricados y llevados formalmente de acuerdo con los requisitos legales vigentes. El Libro Subdiario de Movimiento de Fondos Nº [Nº], rubricado bajo el número [número] el día [fecha] y el Libro Subdiario de Movimientos de Fondos Nº [Nº], rubricado bajo el número [número] el día [fecha].

Buenos Aires, [día] de [mes] de [año]














..............................................











       Firma

Nombre y Apellido: .................................................................

Contador Público – Universidad .............................................

Consejo Profesional Tº Fº ........................................................
Proyecto DGID Nº [XXXXX]

Período de Rendición:  [fecha] al [fecha]
	Factura/ Comprobante Nº
	Proveedor
	Detalle o Concepto
	Importe ($)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
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SOLICITUD PARA COBRO DE HONORARIOS POR LA ADMINISTRACIÓN FINANCIERA

Lugar y Fecha: ...........................................

Señor

DIRECTOR GENERAL DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO

Pedro Zanni 250

(1054) Ciudad Autónoma de Buenos Aires

Ref.:  Proyecto DGID Nº [XXXXX]
Contrato Nº [Nº]
De mi mayor consideración:

De acuerdo con los términos y las condiciones del contrato, solicito por la presente la autorización para el cobro de los Honorarios por la administración financiera del Proyecto de referencia, correspondiente al [1º/2º/3º/4º Trimestre], equivalente a un monto de PESOS [indicar cantidad en letras]  ($ [indicar cantidad en números]), según factura adjunta a la presente nota.
Sin otro particular.

…………......................................................

                                                                                         Representante de la UVT

Autorización del Director General de Investigación y Desarrollo 

V.B. 

Firma:……………………………………….

ANEXO 1 Apéndice 17

ACTA DE ENTREGA DE BIENES DE USO Nº [XX/AÑO]
En la Ciudad de [nombre de la ciudad], provincia de [nombre de la provincia], a los [cantidad de días] días del de [mes] del año [número del año], por una parte la UNIDAD DE VINCULACIÓN TECNOLÓGICA (U.V.T.) [nombre de la U.V.T.] representada para este acto por el [título o simplemente Sr. acompañado del nombre y apellido], D.N.I. [número de D.N.I.], y por la otra la DIRECCIÓN GENERAL DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO (DGID), representada para este acto por el Director General de Investigación y Desarrollo, [grado nombre y apellido], D.N.I. [número de D.N.I.], se deja constancia de que la UVT hace entrega de los siguientes bienes a la DGID en el marco de la Orden de Compra Nº [Nº de Orden de Compra por la cual se contrató el Servicio de Administración de Fondos a  la UVT]:

	Nº
	ÍTEM
	DETALLE

	1
	Nº de Catálogo de ONC (SIBYS)
	

	
	Nº Solicitud de Gasto del Proyecto
	[corresponde al Nº de SG por el cual el JP solicita la compra] 

	
	Nº Orden de Compra UVT
	[corresponde al Nº de OC por la cual la UVT requiere el bien al Proveedor] 

	
	Designación del Bien
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	
	Número de Parte
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	
	Números de Serie
	[transcribir los números de serie de la Factura]

	
	Cantidad
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	
	Valor Unitario
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	
	Total
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	n
	Nº de Catálogo de ONC (SIBYS)
	

	
	Nº Solicitud de Gasto del Proyecto
	[corresponde al Nº de SG por el cual el JP solicita la compra] 

	
	Nº Orden de Compra UVT
	[corresponde al Nº de OC por la cual la UVT requiere el bien al Proveedor] 

	
	Designación del Bien
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	
	Número de Parte
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	
	Números de Serie
	[transcribir los números de serie de la Factura]

	
	Cantidad
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	
	Valor Unitario
	[copiar detalle del bien de la Factura]

	
	Total
	[copiar detalle del bien de la Factura]


La DGID, será responsable de realizar el trámite administrativo para que los bienes sean dados de alta patrimonialmente con cargo a esa Dirección General.

Por cada renglón se adjuntan copias de la Solicitud de Gasto del bien presentada por el JP, la Orden de Compra emitida por la UVT, el remito de entrega emitido por el proveedor (si existiera), la factura emitida por el proveedor y el documento de nacionalización (si correspondiere). 

Las partes de común acuerdo firman dos ejemplares de igual tenor y a un solo efecto.

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Representante UVT
	
	Jefe de Proyecto


	Vº Bº
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	
	Director General de Investigación y Desarrollo
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FORMULARIO PARA COMPENSACIÓN DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS

	INC.
	SALDOS DISPONIBLES Y NO COMPROMETIDOS AL
	SITUACIÓN DESEABLE

	
	[día] / [mes] / [año]
	

	1
	
	

	2
	
	

	3 (excluye VyP)
	
	

	3 (sólo VyP)
	
	

	4
	
	

	T O T A L
	 
	 


	Justificación Técnica

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


[Ciudad],  [día] de [mes] de [año]

	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	
	Jefe de Proyecto


	Analizados los saldos del proyecto en las distintas partidas y tomando en cuenta los fondos comprometidos para Solicitudes de Gasto en Trámite, se considera que la compensación  [NO - SI]  es factible.

[Ciudad],  [día] de [mes] de [año]

	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	
	Representante UVT


ANEXO 1 Apéndice 19

CONDICIONES DE INGRESO PARA CONTRATACIÓN TRANSITORIA DE PERSONAL

174. Las condiciones de admisibilidad e impedimentos para el ingreso de personal, deberán respetar lo establecido en el Decreto PEN 4.381/73 para el ingreso de personal al “Régimen de Personal de Investigación y Desarrollo de las Fuerzas Armadas” y su reglamentación.

175. A esos efectos se determinará:

1st) Si el postulante posee adecuadas condiciones morales y aptitud psicofísica.

2nd) Si existe alguna escala, grupo y categoría a la cual el postulante pudiera ingresar considerando sus condiciones y aptitudes según lo establecido en Parte B - Artículo 12º del Régimen.

3rd) Si el postulante no reúne ninguno de los impedimentos establecidos en Parte C - Artículo 15º del Régimen.

176. Toda excepción a estas condiciones deberá ser justificada por escrito por quien propone al candidato y aprobada por el Director General de Investigación y Desarrollo.

ANEXO 1 Apéndice 20

ACTA POR EXTRAVÍO DEL COMPROBANTE ORIGINAL

En la Ciudad de [nombre], asiento de [organismo en el que se desarrolla el proyecto], se procede a labrar la presente acta, a los efectos de certificar el extravío de la siguiente documentación:

· Factura Nº: 

· Razón Social: 

· Fecha de la Factura: 

· Descripción de bienes/servicios adquiridos:

· Importe: [monto final de la factura]

· Pagado por:  [nombre y firma del Jefe de Proyecto]

· Recibido de conformidad: [nombre y firma del Jefe de Proyecto]

Se deja constancia de que a pesar de la exhaustiva búsqueda realizada por este organismo, no ha sido posible hallar la referida documentación, habiéndose tomado los recaudos para que, en caso de encontrarse, se agregue a la presente, la cual consta de [cantidad] de folios.

Este documento se confecciona a fin de posibilitar su descargo, en el balance del movimiento de fondos y rendiciones de cuentas a la Dirección General de Investigación y Desarrollo, agregándose copia (fotocopia) del referido comprobante, el cual cumple con -y lleva insertos- todos los requisitos exigidos para el original. 

La presente acta se confecciona en dos ejemplares de un mismo tenor, a los [días] del mes de [mes] del año [año].

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Jefe de Proyecto
	
	Representante UVT
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ESCALA DE VIÁTICOS EN EL PAÍS

Personal Militar

177. Según Disposición Vigente en el ámbito de la Fuerza Aérea Argentina.

Personal Civil

178. Según Disposición Vigente en el ámbito de la Fuerza Aérea Argentina.

ESCALA DE VIÁTICOS EN EL EXTERIOR

179. La escala de viáticos en el exterior es idéntica para personal militar y civil y se encuentra establecida por el Decreto del Poder Ejecutivo Nº 280/95 o su equivalente actualizado.

ANEXO 1 Apéndice 22

FORMULARIO DE ORDEN DE COMPRA DE LA UVT 

PARA BIENES DE USO

(BIENES INVENTARIABLES - INCISO 4)
	Nombre
	[Denominación de la UVT]
	
	ORDEN DE COMPRA

	Domicilio
	
	
	Nº
	

	E-mail
	
	
	Ejercicio
	[año]

	Te
	
	
	Fecha
	

	

	Nº OC de Adjudicación del Servicio de Administración Financiera
	[Nº] / [año]

	Concurso Privado Nº
	[Nº] / [año]

	Proyecto para el que se realiza la Compra
	FAS [Nº]

	

	PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN

	Toma de Precios
	
	Concurso Público de Precios
	

	Concurso Privado de Precios
	
	Compra Directa
	

	

	DATOS DEL ADJUDICATARIO

	Señores
	

	CUIT
	
	Condición de IVA
	

	Domicilio
	

	Localidad
	
	Provincia
	
	Código Postal
	

	Teléfono
	
	Fax
	
	E-mail
	

	

	DETALLE DE LA ORDEN DE COMPRA


	Renglón Nº
	Cantidad
	Ud. Medida
	Código SIBYS
	Precio Unitario
	% IVA
	Total IVA
	Precio Total

	
	
	
	
	
	
	
	

	Especificaciones
	

	
	

	Observaciones
	

	
	

	

	Renglón Nº
	Cantidad
	Ud. Medida
	Código SIBYS
	Precio Unitario
	% IVA
	Total IVA
	Precio Total

	
	
	
	
	
	
	
	

	Especificaciones
	

	
	

	Observaciones
	

	
	

	

	
	Importe Neto
	

	Motivo de la Bonificación
	% Bonificación
	Importe  IVA
	

	
	%
	Importe Bonificación
	

	
	Importe Total
	

	
	
	

	Son PESOS  [indicar en letras el importe exacto]

	Condición de Pago
	

	

	ENTREGA ÚNICA

	Fecha de Entrega
	Lugar
	Observaciones

	
	
	


	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Representante UVT
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	FUERZA AÉREA ARGENTINA

DIRECCIÓN GENERAL DE

INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO
	
	UVT


MODELO DE ACTA DE CONCURSO DE BECA ASOCIADA A PROYECTO FAS Nº ……. 

A los ...........días del mes de ..................del año ..................a  los  efectos de cumplimentar  el procedimiento  para  la selección  de un becario y  habiéndose  cumplido  el trámite  de difusión del concurso a través de: ..................................................................................., se reúne el tribunal integrado por ....................................., ................................... y ................................ para analizar las presentaciones de los postulantes a una beca de (Formación, Maestría, Posgrado, Doctoral o Posdoctoral) .........................sobre el tema : ....................................................................................,

correspondiente al proyecto ................, “ (nombre del proyecto)” , y que tiene como Jefe de Proyecto a:  ................

Los postulantes son:

Nombre y Apellido

Fecha de nacimiento y documento

Título

CUIT / CUIL

Promedio de notas durante la carrera

Cursos con créditos para carreras de posgrado

Otros cursos

Pasantías

Becas obtenidas

Cargos docentes

Antecedentes laborales

Conocimiento de idiomas

Comunicaciones en Congresos

Otros antecedentes

Por los antecedentes acreditados se establece el siguiente orden de mérito: 

1-

2-

3-

El Jurado propone adjudicar la beca de referencia a ..............................................., DNI N° ......................, por el término de ......... años a partir del ..........................y con un estipendio de $ ..............por mes. 

Se adjunta curriculum vitae del candidato propuesto.

Firma...................

Firma..........................

Firma.......................

Anexo 1

Apéndice 24
	FUERZA AÉREA ARGENTINA

DIRECCIÓN GENERAL DE

INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO
	
	UVT


DATOS PERSONALES

	APELLIDO/S 
	

	NOMBRE/S
	

	DNI
	

	NACIONALIDAD
	

	FECHA DE NACIMIENTO
	

	SEXO
	

	ESTADO CIVIL
	

	CUIT / CUIL
	

	DOMICILIO COMPLETO
	

	CODIGO POSTAL
	

	LOCALIDAD
	

	PROVINCIA
	

	TELEFONO
	

	TELEFONO ALTERNATIVO
	

	CORREO ELECTRONICO
	

	CORREO ELECTRONICO ALTERNATIVO
	


FIRMA Y ACLARACIÓN: ....................................................................................................[image: image2.png]
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Jefe de Proyecto





Dir. de Proyectos





Sub-Director


Dir. Gral. I+D





UVT











30 Abr Año X-1





Confecciona/Actualiza Gantt Inicial del Proyecto Completo (Apéndice 1)





Confecciona/Actualiza Presupuesto Año X (Apéndice 2)





Evalúa y confecciona Anteproyecto  Presupuesto Año X, global de Proy. DGID





31 Mar Año X-1





Comunica  presupuesto preventivo para Año X





15 Abr Año X-1





Aprueba y eleva Anteproyecto  Presupuesto Año X, (Global de DGID)





30 Nov Año X-1





Recibe Ley Presupuesto 





Redistribuye presup. por proyecto en función de importe autorizado





Actualiza Gantt Inicial del Proyecto Completo (Apéndice 1)





Actualiza Presupuesto  Año X (Apéndice 2)





Evalúa Presupuesto


 Año X por Proyecto (Apéndice 2)





Aprueba Presupuesto por Proyecto 


(Apéndice 2)





Coloca SG para contratación de UVT





Recibe Transferencia de Fondos por Proyecto para su administración.








Inicia Ejecución Presupuestaria





10 Feb Año X





Para el caso de Proyectos Plurianuales, a partir del inicio se repiten las actividades para la elaboración del presupuesto de cada año





10 Dic Año X-1





31 Jul Año X-1





Recibe Información de


Techo Presupuestario





Reasigna Presupuesto por Proyectos

















Tramita y remite  Seguro de Caución por el importe recibido 





Planificación para Año “X”





Autoriza Presupuesto 





Se realiza Gestión de Compra de Servicio


 de UVT 


(con pagos trimestrales vencidos)





Recibe Presup. por Proyecto (Apéndice 2)





Recibe comunicación de


Recepción de Fondos por FAX dentro de 24 hs





31 Ene Año X





Determina % corresp. a Cuentas: 5.1.6 y 5.2.3





UVT recibe la OC








Recibe Seguro dentro de los 5 días hábiles de notificada transferencia





Se firma convenio entre DGID y UVT





Notificación oficial a JP de Presup. Disponible





Jefe de Proyecto





Dir. de Proyectos





Sub-Director


Dir. Gral. I+D








UVT





Confecciona Informe  1er Trimestre








10 Abr 





Evalúa, tramita requerimientos y prepara Informe de Situación DGID





Aprueba o de ser necesario ordena medidas correctivas.


Autoriza pago trimestral del servicio


(Apéndice 16)





Confecciona Rendición 1er Trimestre








Confecciona Informe 2do Trimestre








10 Jul 





Evalúa, tramita requerimientos y prepara Informe de Situación DGID





Aprueba o de ser necesario ordena medidas correctivas.


Autoriza pago trimestral del servicio


(Apéndice 16)








Confecciona Rendición 2do Trimestre








Continúa Proyecto








Confecciona Informe 3er Trimestre








10 Oct 





Confecciona Rendición 3er Trimestre








Continúa Proyecto








15 Dic 





Evalúa, tramita requerimientos y prepara Informe de Situación DGID





Aprueba o de ser necesario ordena medidas correctivas.


Autoriza pago trimestral del servicio


(Apéndice 16)








Firman Acta de Cierre del Contrato 1





Confecciona Informe Final Contable (IFC)








Conforma IFC








Evalúa IFC








Aprueba IFC








Tramita y remite Seguro por saldo remanente a Adm.





Tramita y remite Seguro por saldo remanente a Adm.








Cancela Seguros de Caución 





15 días corridos después de finalizado el objeto del contrato. 





Autoriza pago de  último trimestre del servicio (Apéndice 16)








Emite factura y cobra el servicio trimestral








Continúa Proyecto








Emite factura y cobra el servicio trimestral








Continúa Proyecto








Evalúa, tramita requerimientos y prepara Informe de Situación DGID





Aprueba o de ser necesario ordena medidas correctivas.


Autoriza pago trimestral del servicio


(Apéndice 16)








Confecciona Informe 4to Trimestre








Confecciona Rendición 4to Trimestre








Continúa Proyecto








Tramita y remite Seguro por saldo remanente a Adm.








Emite factura y cobra el servicio trimestral








Continúa Proyecto








Emite factura y cobra el servicio trimestral 





30Abr 





30 Jul 





30 Oct





30 Dic 





25 días corridos después de finalizado el objeto del contrato. 





La demora en la firma del Acta de Cierre hará incursionar en mayores costos por mantenimiento de los Seguros de Caución (Seguro como garantía de la prestación del servicio y Seguro por los fondos remanentes del proyecto (aún no ejecutados), en poder de la UVT).





Jefe de Proyecto





Dir. de Proyectos





Sub-Director


Dir. Gral. I+D








UVT











Surge Necesidad





Confecciona Solicitud de Gastos (SG)











Importe


>1.000 ?








Redefine o Cancela





Aprueba 











Es afín al Proyecto?





Aprueba 





No





Si





Aprueba 





Recibe SG original autorizada por nivel correspondiente





Establece y ejecuta Proced. de Compra.


Si corresponde:


► Emite OC (Ap. 22) 


► Solicita Inf. Técnico





Recibe Bien/Servicio y Comprobantes





Controla que el bien/servicio sea el solicitado y da conformidad firmando al dorso la factura














Corresponde cargo?





No





Si





Registra y Archiva Factura Original





Actualiza Sistema


On - line





Inicia Procedimiento para Alta de un 


Bien de Uso





Hace uso del Bien











Importe


>10.000 ?








Si





No





Si





No





Jefe de Proyecto





Dir. de Proyectos





Sub-Director


Dir. Gral. I+D








Contralor y Cargos de DGID





FAA 


(Varios)

















Corresponde cargo?





No





Si





Firma Acta de Entrega confeccionada por la UVT (Apéndice 17)





Acumula Actas durante el Semestre








Hace uso del Bien











Corresponde Transferencia?





Si





Confecciona Anexos DELTA  y  ECO en cumplimento de Circular Adm. Nº 49/2006 de DGAF 








Transfiere bienes al organismo que corresponda





Prepara documento para Alta de todos los bienes  ingresados por Acta durante el semestre (que no sean insumos de un producto  final)








Se da de ALTA los bienes en el marco de la OC por la que se contrató el servicio de la UVT 











Fin del Proyecto?





No





Si





No











Fin











Producto  


Final Requiere


Cargo?





No





Si





Prepara documento para Alta del “Producido”


 del Proyecto








Se da de ALTA el bien en el marco de la OC por la que se contrató el servicio de la UVT 








Recibe


Acta de Entrega de la UVT (Apéndice 17)








Recibe el Bien











Controla y firma Vº Bº 





Controla cada Acta








Controla y firma Vº Bº 





Controla cada Acta








Se plantea requerimiento





Confecciona Informe Técnico justificando  la Necesidad





Redefine o Cancela











Aprueba Necesidad?





No





Si





Gestiona búsqueda de posibles Candidatos, considerando criterios de admisibilidad para RPIDFA (Apén. 19) y verificando observancia de requisitos legales














Aprueba Decisión?





No





Si





Contrata al candidato (contrata ART, obra social, etc., si correspondiera según leyes vigentes)





Hace firmar Acuerdo de Confidencialidad 





Incorpora el personal 


al Proyecto





Comunica tipo de Acuerdo de Confidencialidad que se requiere de acuerdo a la clasificación de seguridad del proyecto











Selecciona Candidato?





No





Si





Jefe de Proyecto





Dir. de Proyectos





Sub-Director


Dir. Gral. I+D








UVT





Comité de Selección





Propone posibles candidatos





Confecciona SG





FUERZA AÉREA ARGENTINA
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